Q BME GTK Szocioldgia és Kommunikacio Tanszék

UTMUTATO

a Szocioldgia és Kommunikacié Tanszék
kurzusainak és képzéseinek kovetelményeként
benyujtandd vizsgadolgozatok elkészitéséhez



Tartalom

1.A kommunikaci6- és médiatudomanyi képzések keretében elvart dolgozatok

tipusai és azok egymasra EPUlEse........ccuvmmmnmmminmsmsnsmsssss s ———— 4
1.1 irasos vizsgadolgozatok tipusai és az azokkal kapcsolatos kovetelmények4
HAZIAOIZOZAL .ttt ettt bbb st ess s s bR b bbb 4
BA PIrOJEREEEIAAAL -.couceeeeeeeeeeeeseest ettt ssset s bbbt s bbb bbb 4
BA SZAKAOIZOZAL .. cuueeeeeeeuieeseisseesseseese st ssessses s sss s bbbt bR bbb 6
MA dIPIOMAIIUINKA ...ctrieieieeeiseesseiseese st s ssssssessssesse s ssse bbb bbb b s s bbb bbb 7
1.2 Az egyes dolgozattipusok egymasra €pulése.........conimnninsssnnmssssssmsssssssssssssssssenns 10
1.3 A korabbi feladatként elkészitett dolgozatok felhasznalasanak formai és
feltetelel ..o —————————————————— 13
2. A dolgozatokkal kapcsolatos formai elvarasok.......mmmmmssmsmmssssssssss 15
2.1 A doIZ0ZAtOK €lEMEI....iciciireiinisesssssrsmssss s s 15
CHIMLAD ceureueeureeeereeeseeueesseessesssesssebssee s e e bbb b s R s AR RS SRR bbbt 15
KOSZONEINYIIVANIEAS ... ceureeeeeueenreesseiseesse st senssesssessse s esse bbbt s s s bbb 15
TaATTAlOMJEZYZEK ..ottt sttt ees s e et b s s bbb s s et 16
[llusztraciok, tablazatok és ADTaK JEGYZEKE ...t esesss e sessssssesans 16
Roviditések jegyzéke vagy mas - a megértést el6zetesen segit6 - glosszarium................ 16
IMEILEKRIETEK . ..oueeueeeeesceseeseesseesseesseesse e eb e s s s ss s R R bbbt 16
Felhasznalt irodalom JEZYZEKE. ...ttt ssss e sssss e sss s 16
SZETZO1 JOGI NYTIATKOZAL..euieurieerierirreereeiect et b bbb s ss s bbb 16
Tartalmi kivonat vagy 0SSZefOgIalas......umeeoneenreenneineeinseisessseesseesssesse s sssssssssssssssssesssssssessssssns 17
2.2. A dolgozatoK fOrMAZASA......cccvermsmsssssmsmsnssssssssss s s s s s 17
Alapvetd szovegformazasi aJANIASOK ... sseese st st ssss s sssssssesasesans 17
Fejezetcimek €S -SOTSZAMOZAS .....ovvcererrerrreressesssesessessessessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssas 17
ADraK felirat0ZASa S SZAIMOZASA cooveuuuuuummmmsssssssssessssssesssssseesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 18
2.3 Hivatkozasok, bibliografia........ssssssssssssssss s 18
Altalaban @ DIDIIOGIATIATOL....vveoeoeereeesesesecsccsssssssssssessssesesssssssessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 18
FOTrasok jEl01ESe @ SZOVEZDEN ...ttt s e sss s 22
SZO SZETINT IUEZES ESELEN .cuveereeriereeeeieet ettt bbb b s s s bbb et 22
Nem SZ0 SZETrinti RIVATKOZAS ..ottt sees s ss s s bbbt 22
3. Dolgozatok tartalmi KErdeései .........oummmmmmmmmmmmsnmsmnmnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 23
3.1 Dolgozatirasi tippek és triuKKOK ... sssssssssssses 23
A KEVESEDD tODD! ..ottt s s bbb 23
Olvasni! OlVasni! OLVASII! ...t seisseesseisee s s sess s sess s s st 24
A vazlat jo dolog, még ha valtozik is majd a terv menet KOzben! .......ocveveeneeneeseeeneicneens 24



Kezdj el irni, olvasd jra és ird at (Minél tODDSZOT)! ..cereereeeeerecereereeereiseese e seeseseseeans 24

Tobb szem tobbet 1at: kérj segitséget MASOKEON! ... ceeeereeerecereeese et saseeas 25
Strukturald gondolatmenetedet és ne allitsd olvasodidat akadalyok elé!.........cocnerecunenn. 25
Kertild a tulzott altaldnositasokat, a kozhelyeket és a tényekkel ald nem tdmasztott
RIJELENTESEREL! ..ottt sttt ees s s b bbb e b bbb s 26
A szakszovegnek nem Kell szaraznak [ennie! ... sssessse e 26
Légy figyelmes a végleges verzi0 elKESZitESEROT! ... 26
Szanj elég id6t a dolgozat megirdsara és tartsd be a hataridOt! ... 27
Ne vard, hogy a gépek megbizhatébbak lesznek, mint az emberek! ..., 27
3.2 A szoveg felépitése és stilisZtiKaja .....ccvvminnrsmsnnninnnn s ——— 28
A dolgozat tArGYa, FORUSZA ..uveueeureeereereiseeseieetseei it seesse s ss s bbb sb s b sb e sa s 28
A AOLIZOZAL CIIME c.uveeieeee ettt ettt b bbb s bbb b e a s 28
e 12T ol ' U] DD 28
A dolgozat fejeZeteRre taOlASa ... ettt e s st s s asebas 28
KOVELKEZEETES ..vercreserseereeeseesssees s s ses s ss s es s e s s 29
A 57aKirodalom AtEEKINTESE ... esss e ss s ssssesssess 29
A szoveg felépitése €S KONETENCIAJa . .ottt sb s s ssss s sasesas 30
A DEREZAESER FEIEPILESE ..ucereereeeeureiereereirtee ettt st sse st ss s bbb eb s 30
Atmenet @ DEKEZAESEK KOZOE ..uuuuumurrmrmerrssssssssssssessssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 30
INYELV S STILUS ovuvevreeereereeueesseesseesseesse et st s s s s bbb s R s bbb 31
A hivatkozott forrasanyagok hasznalata ... sssesssesssssssessseeass 31
AZ adatOK MAZYATAZATA c.ueereeereeereesreesseesseiseesseisessees st sessss s s sss s bbb bbb sb e s an bbb 31
4. A plagium fogalma €s Szankcionalasa ... 33
4.1 A plagium fOGalMa ..o —————————————— 33
4.2 A plagium SZanKcCioNAlASa ... 34
MellEKIEteK ... 35
L0000 01 =00 11101 1 . 35
SZerzoii jogi NYIlatKOZat.......ccoiiciininiisinssssss 36



1. A KOMMUNIKACIO- ES MEDIATUDOMANYI KEPZESEK KERETEBEN ELVART
DOLGOZATOK TiPUSAI ES AZOK EGYMASRA EPULESE

1.1 irdsos vizsgadolgozatok tipusai és az azokkal kapcsolatos kévetelmények

Ebben a fejezetben a Szocioldgia és Kommunikacidé Tanszék kurzusaira és képzéseire leadandé
dolgozatok tipusait ismertetjik. Az egyes dolgozattipusokhoz kapcsolédd cimlapok mintai a
mellékletben taldlhatoak.

Hazidolgozat

A kurzusok teljesitésének kovetelményéil szabott hazidolgozatokkal kapcsolatos terjedelmi és
tartalmi kovetelményeket az adott kurzus oktatdja hatarozza meg a kurzus kreditértékének,
tipusanak és egyéb kovetelményeinek fényében. Ennek megfelel6en, az egyes kurzusok
hazidolgozataival szemben tamasztott elvardsok — a befektetend6 munka, a felhasznalandd
szakirodalom és az Ujszerld / 6nall6 eredmények mennyisége, valamint a dolgozat célja
(6sszefoglalas, leirds, 6sszehasonlitas, elemzés stb.) — erésen eltérhetnek.

A hazidolgozatokkal kapcsolatos kovetelményekkel és a dolgozatok értékelésének
szempontjaival kapcsolatban mindig az adott kurzus sillabusza az irdnyadd. Ha a formai
kovetelményekre vonatkozdéan a kurzus oktatdja nem ad meg specifikus szempontokat, akkor
érdemes az Utmutatdéban rogzitetteket figyelembe venni.

BA projektfeladat

A kommunikaci6 és médiatudomany alapképzési (BA) szak programjanak kiemelkedé
jelentG6ségli pontja a Projektfeladat kurzus keretében elkészitend6 dolgozat. A Projektfeladat
teljesitése a szakon a szigorlat funkcidjat tolti be, azaz célja, hogy a hallgaté egy dndllo
kutatomunkdval létrehozott dolgozatban és annak eredményeire épil6 szdbeli prezentdcioban
adjon szamot a képzés keretében tanult ismeretek elsajatitasardl, és arrdl, hogy képes ezeket a

tudasokat és készségeket a gyakorlatban is alkalmazni.

A projektfeladat elkészitéséhez végzett kutatas — és az annak keretében elkészitett dolgozat —
idedlis esetben TDK dolgozat, illetve az alapképzést lezard szakdolgozat alapjdul is szolgalhat. A
projektfeladat elkészitése soran szerzett tapasztalatok, a konzulens, a dolgozatot birdld
opponens és a szdbeli prezentaciot értékelS vizsgabizottsag visszajelzései azt szolgaljak, hogy a
hallgat6 a tudomanyos kutatdasok lehatarolasanak, fdékuszdlasanak, @ madszertani
megfontoldsainak elsajatitdsaval és a tudomdnyos irasmulvekkel szemben tamasztott
kovetelmények megértésével felkésziiljon a BA szakdolgozat elkészitésére.

Tekintettel a kurzus magas kreditértékére és kiemelt jelentéségére, az annak kévetelményeként
elkészitendd irasm(i megirdsa nem lehetséges az egész féléven keresztll tartd folyamatos,
intenziv 6nallé munka és a témavezetbvel folytatott rendszeres konzultdcio nélkiil.



A dolgozat tartalma

A dolgozatnak egy vilagosan korilhatarolt kommunikacids jelenséget kell vizsgalnia vagy egy
Osszetett jelenség kommunikaciés szempontu és moddszer( vizsgalatat kell megvaldsitania.
Kommunikacids szempontu vagy mddszer( dolgozat az, amely példaul egy jelenséget, eseményt,
folyamatot a tdrsadalmi kommunikaciéval, a kozvetlen emberi kommunikacidval, a
kommunikaciéelméletekkel, a kommunikaciés problémak elemzésével, a médiaelmélettel és
médiatorténettel, a kommunikacié evollcidés gyokereivel, illetve az érvelési és elemzési
madszerekkel foglalkozé tantdrgyak keretében megismert (vagy oda besorolhatd) eszkoztarral
dolgoz fel. Az iménti felsorolds nem kizaré és kimerit6 jelleggel hatarozza meg, hogy mi
tekinthet6 kommunikacids szempontiunak vagy mdodszer(inek, hanem csupan tdmpontokat kivan
adni hozza. igy a projektfeladat keretében a hallgaté elkalandozhat méas olyan témdk iranyaba is
(példaul ujsagiras, nyomtatott és elektronikus sajtd stb.), amelyek nyilvanvaldan teljesitik azt a
feltételt, hogy kommunikdcids szempontu vagy médszerld munkdnak legyenek tekinthet6ek.

A projektfeladat elkészitésekor a hallgaté a konzulenssel egyeztetve harom alaptipus kozil
valaszthat:

* szakirodalmilag megalapozott, tudomanyos jellegli kutatds (30 000-50 000
leGtés);

¢ alkalmazott kutatds, mely nem tudomdnyos jellegli, am maddszereiben
megalapozott, vildgos  kérdés(eke)t vet fel, jél megfogalmazott
szempontrendszert, modszert kévet (30 000-50 000 lelités);

¢ kreativ produktum vagy gyakorlati projekt és ahhoz kapcsolédd kontextualis
elemzés (20 000-40 000 lelités). Ebben az esetben egy olyan kreativ produktum
megvaldsitdasara (példaul allé- vagy mozgdkép, képsorozat, honlap stb.) vagy
gyakorlati projekt kivitelezésére (példaul esemény, rendezvény megtervezése és
létrehozasa) kap lehetdséget a hallgaté amelyet a dolgozatban kommunikacios
szempontbdl kritikailag elemez. Az elemzésnek ebben az esetben is meg kell
felelnie a dolgozatokkal szemben tamasztott kovetelményeknek és
szempontoknak, terjedelme azonban lehet révidebb is (20 000-40 000 leltés).
Az értékelésnek a kreativ produktum vagy gyakorlati projekt értékelése is részét
képezi.
A BA projektdolgozatnadl elvarjuk, hogy az egy jol kordlirt problémat / kérdést valaszoljon meg,
azaz egy tagabb témaval kapcsolatos szakirodalom 6sszefoglaldsa vagy valamilyen szempontbdl

kapcsoldédd jelenségek puszta leiré ismertetése nem elegendd a kurzus sikeres teljesitéséhez.

A dolgozattal szemben nem elvaras a feldolgozott (szak)irodalom tagabb kontextusanak
részletes attekintése és értékelése, sem olyan empirikus kutatds, ami messze meghaladja az egy
félév alatt 6ndlldan elvégezheté munka kereteit. Ugyanakkor, barmely tipust is valasztja a szerz6
a fentiek kozll, a felhaszndlt forrdsoknak és vizsgalati mddszereknek alkalmasnak és
elegendének kell lennitik a dolgozatban felvetett kérdés megvélaszolasdhoz / az elemzett
probléma megértéséhez és megoldasidhoz / a kiinduld hipotézis vizsgalatahoz / a dolgozat
tézisének igazolasdhoz. Eppen ezért a sikeres dolgozat megirasanak kulcskérdése, hogy a szerzd
jol korilhatdrolhatd, beldthaté mennyiségl munkaval vizsgdlhatdé problémat vdlasszon a
dolgozat targyaul. Ezzel kapcsolatban a 3. fejezet tartalmaz részletesebb irdnymutatast.



Elvaras tovabba, hogy a szerz6 ismertesse az altala felhaszndlt vizsgalati médszereket és
reflektaljon az altala megvaldsitott vizsgdlattal kapcsolatos mddszertani dilemmakra, korlatokra
és kudarcokra.

BA szakdolgozat

A szakdolgozat elkészitése kritériumkdvetelménye és kitlintetetten fontos I|épcsGje a
kommunikacié és médiatudomany alapképzési (BA) diploma megszerzésének. Célja, hogy
elkészitésével a hallgaté megmutassa, hogy egy id6sebb palyatars — a témavezet6 — iranyitdsa
mellett képes megtervezni és kivitelezni egy 6nalld kutatast, elemzést, tovabba hogy az elvégzett
munkardél az akadémiai normakkal 6sszhangban, logikus szerkezetben, értheté formaban,
stilusdban és érvelésében szinvonalasan szamot tud adni. A szakdolgozatnak meg kell mutatnia,
hogy a hallgatd a kommunikacié- és médiatudomany teriiletén kell6 mélységl elméleti
ismerettel rendelkezik, elsajatitotta a legfontosabb elemzési mddszereket, alkalmas az
informacidk hatékony feldolgozasara, értelmezésére, valamint azok kritikus elemzésére.

A szakdolgozat tartalma

A dolgozatnak egy vilagosan korilhatarolt kommunikacids jelenséget kell vizsgalnia vagy egy
Osszetett jelenség kommunikdciés szempontl és moddszer( vizsgdlatat kell megvaldsitania.
Kommunikacids szempontu vagy mddszer(l dolgozat az, amely példaul egy jelenséget, eseményt,
folyamatot a tdrsadalmi kommunikdciéval, a kozvetlen emberi kommunikacidval, a
kommunikaciéelméletekkel, a kommunikdaciés problémak elemzésével, a médiaelmélettel és
médiatorténettel, a kommunikacié evoliciés gyokereivel, vagy az érvelési és elemzési
modszerekkel foglalkozé tantargyak, illetve a kommunikaciétechnolégia, kornyezeti
kommunikacié, nemzetkdzi kommunikacioé vagy vizudlis kommunikacié specializaciok keretében
megismert (vagy oda besorolhatd) eszkoztdrral dolgoz fel. Az iménti felsoroldas nem kizaré és
kimerité jelleggel hatdrozza meg, hogy mi tekinthet6 kommunikaciés szempontunak vagy
moédszertinek, hanem csupdn tampontokat kivan adni hozza. Igy a szakdolgozat keretében a
hallgatéd elkalandozhat mas olyan témak iranydba is (példaul ujsagirds, nyomtatott és
elektronikus sajté stb.), amelyek nyilvanvaldan teljesitik azt a feltételt, hogy kommunikacios
szempontu vagy médszerd munkanak legyenek tekinthetéek.

A BA szakdolgozat elkészitésekor a hallgaté a konzulenssel egyeztetve két alaptipus kozil
vdlaszthat:

¢ szakirodalmilag megalapozott, tudomanyos jellegli kutatas (60 000-70 000
lelités);

* kreativ produktum vagy gyakorlati projekt és ahhoz kapcsolddé kontextualis
elemzés (30 000-35 000 lelités). Ebben az esetben egy olyan kreativ produktum
megvaldsitasara (példaul allé- vagy mozgdkép, képsorozat, honlap stb.)
vagy gyakorlati projekt kivitelezésére (példaul esemény, rendezvény
megtervezése és létrehozdsa) kap lehetGséget a hallgatdo amelyet a
dolgozatban kommunikacids szempontbdl kritikailag elemez. Az elemzésnek
ebben az esetben is meg kell felelnie a szakdolgozattal szemben tdmasztott
kovetelményeknek és szempontoknak, terjedelme azonban lehet révidebb is
(30 000-35 000 lelités). Az értékelésnek a kreativ produktum vagy gyakorlati
projekt értékelése is részét képezi.



A BA szakdolgozatok értékelésekor fontos szempontok:

a) A BA szakdolgozattdl elvarjuk, hogy az egy jol korilirt problémat / kérdést valaszoljon
meg, azaz egy tagabb témdaval kapcsolatos szakirodalom 0sszefoglalasa vagy
valamilyen szempontbdl kapcsolddé jelenségek puszta leirasa nem elegendé.

b) A BA szakdolgozatnak minden esetben tamaszkodnia kell valamilyen kommunikacios
relevanciaju szakirodalomra és kommunikacids jelenségek vizsgalatahoz megfelel§
elméleti apparatusra. A szerzének a vizsgdlatban felhasznalt elméleti hattér
ismertetése soran el kell helyeznie azt a témaval foglalkozé szakirodalom
kontextusaban, azaz — ha nem is kimerit6 mélységben, de — ismertetnie kell a téma
vizsgalatanak f6 tudomanyos iranyzatait, megkozelitésmaodjait, és meg kell
indokolnia, hogy ezek kozll miért tartja sajat vdlasztasat a legmegfelel6bbnek az
adott probléma vizsgalatahoz.

c) A BA szakdolgozat értékelése soran hangsulyos szerepet kap a dolgozat szerkezeti
felépitése, azaz az a szempont, hogy az egyes fejezetek, alfejezetek logikus rendben
éplljenek egymasra, és hogy szerepik a valasztott probléma megoldasdban
egyértelm legyen az olvasé szdmara.

d) A BA szakdolgozat értékelése soran hangsulyos szerepet kap az is, hogy a szerzé
mennyire vildgosan fejti ki dalldspontjat a dolgozat soran, mennyire meggy6z6
érvekkel tdmasztja ala dllitasait, és mennyire képes eredményeinek jelentGségét,
kovetkezményeit 6sszegezni a dolgozat végén.

e) Fontos elvaras tovabba, hogy a szerz6 ismertesse az dltala felhasznalt vizsgalati
madszereket, illetve hogy kritikai mddon reflektdljon az &ltala megvaldsitott
vizsgalattal kapcsolatos médszertani dilemmakra, korlatokra és kudarcokra.

MA diplomamunka

A diplomamunka készitése kritériumkovetelménye és kitlintetetten fontos IépcsGje a
kommunikacié- és médiatudomany mesterképzési (MA) diploma megszerzésének. Célja, hogy
elkészitésével a hallgaté megmutassa, hogy egy id6sebb palyatars — a témavezet6 — iranyitdsa
mellett képes megtervezni és kivitelezni egy 6ndllé kutatast, elemzést, tovabba hogy az elvégzett
munkardél az akadémiai normakkal 6sszhangban, logikus szerkezetben, értheté formdaban,
stilusdban és érvelésében szinvonalasan szamot tud adni. A diplomamunkanak meg kell
mutatnia, hogy a hallgaté a kommunikacié- és médiatudomany teriiletén kell6 mélységi
elméleti ismerettel rendelkezik, elsajatitotta a legfontosabb elemzési mddszereket, alkalmas az
informacidk hatékony feldolgozasara, értelmezésére, valamint azok kritikus elemzésére.

A dolgozat tartalma

A diplomamunkanak egy vildgosan korilhatarolt kommunikacids jelenséget kell vizsgalnia vagy
egy Osszetett jelenség kommunikacids szempontu és mddszer( vizsgalatat kell megvaldsitania.



Kommunikacids szempontu vagy moddszer( diplomamunka az, amely példaul egy jelenséget,
eseményt, folyamatot az interdiszciplindris kommunikaciokutatassal, a kommunikacio- és
médiaszabdlyozassal, a reprezentacidelméletekkel, a kozvetlen emberi kommunikacidval és a
tarsadalmi kommunikacidéval foglalkozé tantargyak, illetve a kommunikaciétervezés, kdrnyezeti
kommunikacié, kulturdlis iparagak vagy vizudlis kommunikacid specializaciék keretében
megismert (vagy oda besorolhatd) eszkoztarral dolgoz fel. Az iménti felsorolas nem kizard és
kimerit6é jelleggel hatdrozza meg, hogy mi tekinthet6 kommunikacids szempontunak vagy
moédszertinek, hanem csupan tampontokat kivan adni hozza. igy a diplomamunka keretében a
hallgaté elkalandozhat olyan témak irdnyba is (példaul Gjsagirds, nyomtatott és elektronikus
sajto stb.), amelyek nyilvanvaldan teljesitik azt a feltételt, hogy kommunikaciés szempontu vagy
madszerd munkdnak legyenek tekinthetéek.

Az MA diplomamunka elkészitésekor a hallgatd a konzulenssel egyeztetve két alaptipus kozil

valaszthat:

* szakirodalmilag megalapozott, tudomanyos jelleg(i kutatas (90 000-100 000
lelités);

¢ kreativ produktum vagy gyakorlati projekt és ahhoz kapcsolddd kontextuadlis
elemzés (45 000-50 000 lelités). Ebben az esetben egy olyan kreativ produktum
megvaldsitasara (példaul allé- vagy mozgdkép, képsorozat, honlap stb.)
vagy gyakorlati projekt kivitelezésére (példaul esemény, rendezvény
megtervezése és létrehozasa) kap lehetGséget a hallgaté amelyet a
dolgozatban kommunikacids szempontbdl kritikailag elemez. Az elemzésnek
ebben az esetben is meg kell felelnie a diplomamunkaval szemben
tdmasztott kovetelményeknek és szempontoknak, terjedelme azonban lehet
rovidebb is (45 000-50 000 leilités). Az értékelésnek a kreativ produktum vagy
gyakorlati projekt értékelése is részét képezi.

Az MA diplomamunkak értékelésekor fontos szempontok:

a) Az MA diplomamunkatdl elvarjuk, hogy az egy jol korilirt problémat / kérdést
valaszoljon meg, azaz egy tagabb témaval kapcsolatos szakirodalom Osszefoglalasa
vagy valamilyen szempontbdl kapcsolédo jelenségek puszta leirdsa nem elegendd.

b) Az MA diplomamunkanak minden esetben tamaszkodnia kell valamilyen
kommunikdaciés relevancidju szakirodalomra és kommunikaciés jelenségek
vizsgalatahoz megfelelé elméleti apparatusra. Az MA diplomamunka szakirodalmi
Osszefoglaldjanak ugyanakkor részletes Aattekintést kell nydjtania a téma
szempontjabdl relevans szakirodalomrdl. A szakirodalmi 6sszefoglaléban a szerz6nek
nem csak a téma vizsgalatanak f6 tudomanyos iranyzatait és megkozelitésmadjait
kell ismertetnie, de jeleznie kell azt is, hogy ezek milyen viszonyban allnak egymassal
— milyen el&feltevésekre épiilnek, mely aspektusok vizsgalatara alkalmasak, milyen
vizsgalati mddszereket kovetelnek meg stb. — és a diplomamunkaban bemutatott
kutatassal. Idedlis esetben ez az 6sszefoglalé nem pusztan leirasa a relevans elméleti
kereteknek és kutatasi eredményeknek, hanem olyan kritikai — a szerz6 érveléssel
aldtamasztott allaspontjat tiukrozé — attekintés, amely értékeli a bemutatott



szakirodalmat és meggy6zGen érvel az altala valasztott megkdzelitésmdod mellett,
bemutatva azt is, hogy az mely szempontbdl és milyen mértékben alkalmas a vizsgalt
probléma megvilagitasara.

c) Az MA diplomamunka értékelése soran hangsulyos szerepet kap a dolgozat szerkezeti
felépitése, azaz az a szempont, hogy az egyes fejezetek, alfejezetek logikus rendben
éplljenek egymasra, és hogy szerepik a valasztott probléma megoldasaban
egyértelm legyen az olvasé szdmara.

d) A MA diplomamunka értékelése soran hangsulyos szerepet kap az is, hogy a szerzé
mennyire vildgosan fejti ki allaspontjat a dolgozat soran, mennyire meggy6z6
érvekkel tdmasztja ala allitasait, reflektdl-e a lehetséges ellenvetésekre, és mennyire
képes eredményeinek jelent6ségét, kovetkezményeit 6sszegezni a dolgozat végén.

e) Az MA diplomamunka értékelése soran kilonésen hangsulyos szempont, hogy a
szerz6 kell6en reflektal-e az altal valasztott vizsgdlati modszerek erGsségeire és
gyengéire, illetve az altala megvaldsitott vizsgalattal kapcsolatos maddszertani
dilemmakra, korlatokra és kudarcokra. Mas szavakkal, jeleznie kell tehat a vizsgalati
maodszerekbdl, a kivalasztott mintdbdl, sajat szubjektiv el6feltevéseibél, a
hozzaférhet6 informaciobdl, a rendelkezésre allé sz(ikos erdéforrasokbdl, id6bél
fakadd potencialis torzitasokat és vakfoltokat. Ennek megfelel6en egyértelm(vé kell
tennie, hogy kutatdsanak eredményei milyen szlkebb koérben / terileten
tekinthet6ek reprezentativnak / tipikusnak, és milyen Aaltaldnosabb érvényli
kovetkeztetések levonasdra alkalmasnak (vagy éppen nem alkalmasak).



1.2 Az egyes dolgozattipusok egymasra épiilése

. A A Madszertani
Terjedelem Elmélet feldolgozasa i
megalapozottsag

Hazidolgozat a kurzus a kurzus oktatéjanak elvarasai a kurzus oktatéjanak

oktatojanak irdnyadodak elvardsai irdnyadodak

elvdrasai

irdnyadodak

tudomanyos

Projektfeladat

jelleg(i kutatas:
30 000-50 000
leltés;

alkalmazott
kutatds: 30 000—
50 000 lelités;

kreativ
produktum vagy
gyakorlati projekt
és kontextudlis
elemzés: 20 000—
40 000 lelités

A szerzének ismertetnie kell a téma
vizsgalatanak f6 tudomanyos
irdnyzatait, megkozelitésmaddjait, és
meg kell indokolnia, hogy ezek kozil
miért tartja sajat valasztasat a
legmegfelelGbbnek az adott
probléma vizsgalatdhoz.

Elvaras, hogy a szerz6
ismertesse az altala
felhaszndlt vizsgalati
madszereket és
reflektaljon az altala
megvaldsitott vizsgdlattal
kapcsolatos mdédszertani
dilemmakra, korlatokra és
kudarcokra.

TDK

50 000-80 000
leltés

A dolgozatnak minden esetben
tdmaszkodnia kell valamilyen
szocioldgiai vagy kommunikacids
relevanciaju szakirodalomra és
szocioldgiai vagy kommunikacids
jelenségek vizsgalatahoz megfelel6
elméleti apparatusra. A szerz6nek a
vizsgalatban felhasznalt elméleti
hattér ismertetése soran el kell
helyeznie azt a témaval foglalkozd
szakirodalom kontextusdban, és meg
kell indokolnia, hogy ezek kdzil miért
tartja sajat valasztasat a
legmegfelelGbbnek az adott probléma
vizsgalatahoz.

Fontos elvaras, hogy a
szerz@ ismertesse az altala
felhaszndlt vizsgalati
madszereket és
reflektaljon az altala
megvaldsitott vizsgdlattal
kapcsolatos mddszertani
dilemmakra, korlatokra és
kudarcokra.
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Terjedelem

Elmélet feldolgozasa

Modszertani
megalapozottsag

BA
szakdolgozat

tudomdanyos
jellegl kutatas:
60 000-70 000
leltés;

kreativ
produktum vagy
gyakorlati projekt
és kontextualis
elemzés: 30 000—
35000 lelités

A szakdolgozatnak minden esetben
tdmaszkodnia kell valamilyen
kommunikacids relevancidju
szakirodalomra és kommunikacios
jelenségek vizsgalatahoz megfelel6
elméleti apparatusra. A szerz6nek a
vizsgalatban felhasznalt elméleti
hattér ismertetése soran el kell
helyeznie azt a témaval foglalkozd
szakirodalom kontextusaban, azaz —
ha nem is kimerité mélységben, de —
ismertetnie kell a téma vizsgalatanak
f6 tudomdnyos irdnyzatait,
megkozelitésmaddjait, és meg kell
indokolnia, hogy ezek koézll miért
tartja sajat valasztasat a
legmegfelel6bbnek az adott probléma
vizsgdlatahoz.

Fontos elvaras, hogy a
szerz6 ismertesse az dltala
felhaszndlt vizsgalati
madszereket, illetve hogy
kritikai modon reflektaljon
az altala megvalédsitott
vizsgalattal kapcsolatos
madszertani dilemmakra,
korlatokra és kudarcokra.

MA
diplomamunka

tudomdanyos
jellegl kutatas:
90 000-100 000
leutés;

kreativ
produktum
vagy gyakorlati
projekt és
kontextualis
elemzés:

45 000-50 000
leltés

A szerzének részletes attekintést kell
nyujtania a téma szempontjabol
relevans szakirodalomrdl. Idealis
esetben ez az 6sszefoglaléd nem
pusztan leirdsa a relevans elméleti
kereteknek és kutatasi
eredményeknek, hanem olyan kritikai
—a szerz6 érvekkel aldtdamasztott
allaspontjat tiikrozé — attekintés,
amely értékeli a bemutatott
szakirodalmat, és meggy6z6en érvel
az altala valasztott megkozelitésmaod
mellett, bemutatva azt is, hogy az
mely szempontbdl és milyen
mértékben alkalmas a vizsgalt
probléma megvilagitasara.

Kiemelten fontos elvards
hogy a szerz6 ismertesse az
altala felhasznalt vizsgalati
madszereket, reflektaljon
ezek erGsségeire és
gyengéire, illetve az dltala
megvaldsitott vizsgalattal
kapcsolatos mddszertani
dilemmakra, korlatokra és
kudarcokra.
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Tekintettel arra, hogy mind az alapképzés szakdolgozata, mind a mesterképzés diplomamunkaja
olyan irdsbeli vizsgam(i, amely a képzés egésze soran elsajatitott ismeretekrél és készségekrdl ad
szamot, érdemes az egyes kurzusok keretében, projektfeladatokban, illetve a Tudomanyos Didkkori
Konferencia (TDK) keretében irandd dolgozatok témait ugy megvalasztani, hogy — amennyiben az
lehetséges — azok valamilyen maddon hozzajaruljanak a képzést lezard nagy kutatas
megalapozdsahoz. Ez a némi el6re gondolkodast igényld épitkezés nem csak kés6bb nem vagy csak
nehezen hasznosithaté tobbletmunka elvégzésétdl évija meg a hallgatdt, de lehetdvé teszi egy
korultekint6bb, elméletileg és mddszertanilag megalapozottabb, atgondoltabb irdsmd létrehozasat
is. Az egyes dolgozatok értékelései segithetnek a homalyos pontok tisztazdasaban, a kutatas
lehatarolasaban és fokuszalasaban, illetve egy logikusabb, érthet6bb, jobban alatdémasztott
gondolatmenet kimunkalasaban, mire a hallgaté a szakdolgozat vagy diplomamunka-irasi fazisba ér.

A hazidolgozatok funkcidja a képzések elsé féléveiben a tudomadanyos irasmUvekkel kapcsolatos
elvarasok megismerésén és az ezek elGallitdsahoz szlikséges készségek elsajatitasan tul egyfajta
keresés, amelyen keresztiil a hallgaté kozelebb keril ahhoz, hogy felmérje, mely témak, vizsgalati
madszerek allnak kézel hozza. Ezekre az alapokra épitkezve a késGbbi félévekben mar tudatosabban
tud olyan témakat valasztani, amelyekben a korabban megirt dolgozatok segitik, s melyek kézelebb
viszik a szakdolgozathoz / diplomamunkahoz.

A BA projektfeladat az alapképzés legkomolyabb szakdolgozat el6tti megmérettetése. Az ennek
keretében elGallitandd dolgozat felfoghatdé ugy is, mint egy mini-szakdolgozat, hiszen a BA
szakdolgozattdl csak elvart elméleti és mddszertani megalapozottsagaban és terjedelmében tér el,
mikozben értékelésének szempontjai alapvetéen megegyeznek. A projektfeladat soran a konzulens,
az azt lezard értékelés soran a hallgatotarsak, az opponens, a szobeli vizsgaztatdk és a konzulens
visszajelzései mind azt szolgaljadk, hogy a hallgatd megismerje a szakdolgozatokkal szemben
tdmasztott kovetelményeket és felismerje tudasanak, készségeinek hianyossagait. A munkajara
kapott visszajelzésekre épitve fejlédhet és jobban elsajatithatja a sikeres szakdolgozat megirdsanak
fortélyait. Tekintettel a projektfeladatba fektetett munka mennyiségére és az annak Osszedllitasa
soran mar elvégzett munkara (szakirodalom feldolgozasa, empirikus kutatas vagy kreativ produktum
/ gyakorlati projekt, elemzés), amennyiben az nem elkerilhetetlen vagy indokolt, nem érdemes a
hallgatonak teljesen Uj szakdolgozati témat valasztania, hiszen ez azt jelenti, hogy |épéshatranyba
keriilhet. Ahelyett, hogy korabbi eredményeire épitve csak finomitania, fokuszalnia, strukturdlnia,
kiegészitenie kellene projektdolgozatat, egy teljesen uj teriileten kell elmélyiilnie. Még abban az
esetben is érdemes a projektfeladat tovabbvitele, ha az rossz eredménnyel zarult, hiszen ennek
tanulsagai alapjan egyszer(ibben atdolgozhaté / Gjrairhatd, mint egy vadonatlj téma. Eppen ezért
érdemes madr a BA projektfeladat témdjat ugy megvdlasztani, hogy az késébb a BA szakdolgozat (és
esetleg TDK dolgozat) alapjdaul szolgdlhasson.

A minden Gszi félév kozepe tajan (altaldban oktdber végén) benyujthaté TDK dolgozat lehet6séget
ad a hallgatdknak, hogy korabban készitett, kiemelked6 szinvonalu hazidolgozataikat vagy
projektdolgozataikat tovabbfejlesszék egy konzulens segédletével, illetve a Tudomanyos Diakkori
Konferencia keretében megméressék egy szélesebb szakmai kozonség el6tt. Bar elméletileg
lehetséges teljesen Uj munkaval is jelentkezni, ez ellen szdl a dolgozat elkészitésére rendelkezésre
allé szabadidd hianya, illetve a TDK dolgozattdl elvart magas szakmai szinvonal. A TDK — idealis
esetben — egy lehetséges lépcs6fok a BA szakdolgozat vagy MA diplomamunka elkészitése felé,
amely lehet6vé teszi a korabbi irasmlvek konzultaciokra és a biralok visszajelzéseire épit6



finomitasat, illetve a hazidolgozatoknal és a BA projektfeladatnadl elvart terjedelmen fellli munkat. A
tanszéki szinten rendezett TDK lehet6séget biztosit a hallgatdoknak, hogy javitsanak elGadoi
készségeiken, valamint hogy tapasztalatokat szerezzenek a szakmai konferencidkon térténd részvétel
tertiletén is. A TDK dolgozatok akar Osztondij- és allaspalyazatokra benydjtott referenciaként —
irasmintaként, illetve az o6néletrajzban feltlintetve — is hasznalhatdak, amelyek szakmai iranyu
elmélyilést, ambiciokat és kiemelked§ teljesitményt jeleznek.

A BA szakdolgozat és MA diplomamunka is az egyes képzések eredményeit Osszesité nagyobb
terjedelmd irdasm(i, amely idedlis esetben a korabbi hazidolgozatok, az alapszakos szakdolgozat
esetén jelentds méretben a BA projektfeladat és esetlegesen a TDK dolgozat irdasa kozben
megszerzett tapasztalatokra, elméleti és moddszertani ismeretekre, illetve e kordbbi kutatasok
eredményeire (empirikus adatok, szakirodalom-0sszefoglaldk, akar kész fejezetek) épit. Tanszékiink
tdmogatja az egyes vizsgadolgozatok soran elGallt tudasok egymasra épulésére alapozd, a képzés
tobb féléven ativeld, a szakdolgozatra / diplomamunkara tudatosan készul6 munkat, mert ez teremti
meg az elmélyllt, megalapozott, a tudomanyos irasmivekkel kapcsolatos elvarasoknak magas
szinvonalon megfelel6 dolgozatok létrejottének lehetGségét. Ugyanakkor a hallgatéoknak a korabban
elkészitett dolgozataik szovegének / eredményeinek utdlagos hasznalata soran egyértelmiien
jelezniuk kell, hogy szakdolgozatuk / diplomamunkajuk pontosan milyen formaban és terjedelemben
épll korabbi irasmuveikre. Ennek okaival és elvart formajaval kapcsolatban a kdvetkezd szakaszban
foglalkozunk részletesebben.

Mivel a dolgozat sok esetben a hallgaté szakmai kvalitdsait — szaktuddsdt, érdeklédését,
gondolkoddsdt, elemzési és irdskészségét — igazolo egyetlen kézzelfoghatd, nagyobb terjedelmdi
referenciaanyag, érdemes arrdl ugy gondolkodni, mint a magasabb szint(i képzésekbe, illetve a
munka vildgdba szolgadld belépdre. Azaz érdemes olyan témadt vdlasztani, melynek feldolgozdsa sordn
a szerzG kézelebb keriilhet egy olyan szakteriilethez (mind az azzal kapcsolatos relevdns tuddsok és
tapasztalatok, mind a témdval foglalkozé potencidlis mentorokkal, munkaaddkkal, partnerekkel
toérténd személyes kapcsolatok kiépitése tekintetében), amely irdnyba a képzés sordn és azt kévetéen
orientdlddni szeretne. A célirdnyos témavdlasztds mellett ezt szolgdlhatjia a hallgaté szakmai
gyakorlataval szorosan 6sszefliggé dolgozat készitése, kiils6 szakemberekkel valé rendszeres
konzultdcio, illetve olyan — interjukra, kérddivekre, fokuszcsoportos vizsgdlatokra vagy résztvevd
megfigyelésre épiilé — terepmunka, melynek sordn a hallgato kézelebbi kapcsolatba keriil a jévébeli
elhelyezkedése szempontjabdl fontos személyekkel.

1.3 A korabbi feladatként elkészitett dolgozatok felhasznalasanak formai és feltételei

Ahogy azt e fejezet el6z6 szakaszaiban mar jeleztlk, tanszékiink tdmogatja, hogy a hallgaték a
képzésiik soran beadandé dolgozatok témdjat elére gondolkodva alakitsak, olyan médon, hogy —
amennyiben ez lehetséges — az egyes irasm(ivek sordn megszerzett tapasztalatokat, ismereteket és
készségeket késGbb a szakdolgozatuk / diplomamunkdjuk irdsa soran hasznositani tudjak. Ez a
célorientdlt épitkezés hozzasegiti a hallgatékat egy szakmailag elmélyiltebb, elméletileg és
madszertanilag megalapozottabb, meggy6z6bb érvekkel dolgozd, jobban strukturadlt dolgozat
|étrehozasdhoz. A korabbi dolgozatok felhasznalasat azonban a tudomanyos irdsmdvekre vonatkozo
hivatkozasi szabalyok szerint a szakdolgozatokban és a diplomamunkakban minden esetben jelezni
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kell. A megfelel6 hivatkozas egyrészt a dolgozat adott fejezeteihez tartozo (altaldban az els6)
labjegyzetekben torténik, ahol a szerz6 megadja a felhaszndlt korabbi dolgozat cimét, a kurzust,
amire készilt, valamint a felhasznalas maédjat (gondolatmenet atvétele, empirikus kutatdasi adatok és
eredmények atvétele, atdolgozas, nagyobb részletek szé szerinti atvétele stb.). Az ily mddon
hivatkozott kordbbi dolgozatoknak pedig természetesen a bibliografidban is szerepelnitik kell. (A
felhasznalt forrdsanyagok jelzésével kapcsolatban a 2.3 fejezet tartalmaz részletes Utmutatast.) A
korabbi dolgozatokat a konzulensnek minden esetben meg kell mutatni (célszerl ezt akkor megtenni,
amikor a hallgaté az oktatot felkéri konzulensnek, de legkés6bb a konzultaciés munka elején),
kérésre pedig az elkésziilt dolgozat opponensének is rendelkezésére kell bocsatani.

A fentiek alél a BA Szakdolgozat konzultacié 1. és 2., valamint az MA Projektfeladat és MA
Diplomamunka-készités kurzusok soran végzett munka kivételt képez, mert ezeknek a konzultacids
kurzusoknak a megfogalmazott célja a BA szakdolgozat, illetve az MA diplomamunka elGkészitése.
Ezeken a kurzusokon az elvégzett munka keretében, annak eredményeként megirt részletek,
fejezetek ezért olyan munkaanyagnak, el6zetes részeredményeknek tekintendéek, amelyeket nem
kell az elkészilt végleges valtozatban (szakdolgozatban vagy diplomamunkaban) kilén hivatkozni.
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2. A DOLGOZATOKKAL KAPCSOLATOS FORMAI ELVARASOK

2.1 A dolgozatok elemei

hazidolgozat projektdolgozat | szakdolgozat / diplomamunka

cimlap kotelezé kotelezé kotelezé

koszonetnyilvanitas vagy ajanlas vdlaszthatd vdlaszthatd vdlaszthatd

tartalomjegyzék ha sziikséges kotelezé kotelezé

illusztraciok, tablazatok és abrak _— I N

. . ha szlikséges ha szlikséges ha sziikséges

jegyzéke

roviditések jegyzéke ha sziikséges ha sziikséges ha sziikséges

a dolgozat torzsszovege kotelez6 kotelez6 kotelezé

mellékletek ha sziikséges ha sziikséges ha sziikséges

széjegyzék ha sziikséges ha sziikséges ha sziikséges

felhasznalt irodalom jegyzéke kotelezé kotelezé kotelezé
kotelezé

o } . } . (a dolgozat legvégén, alairva;

szerzGi jogi nyilatkozat kotelez6 kotelezé elektronikus leadas esetén alairva és
beszkennelve, max. 144 dpi
felbontdsu képként beillesztve)
kotelezé

tartalmi kivonat vagy 0sszefoglald - - (a dolgozat legvégén, a szerzéi jogi
nyilatkozat utdn)

Cimlap

Az egyes dolgozattipusokhoz kapcsolddé cimlapok mintai a mellékletben taldlhatdak, a szoc.bme.hu
oldalon Word formatumban is letélthet&ek.

Készénetnyilvanitds

A szerz6 ebben a szakaszban koészonheti meg azok tdmogatasat, akik valamilyen mdédon segitették a
dolgozat elkészitésében.
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Tartalomjegyzék

A tartalomjegyzék felsorolja a dolgozat fejezeteit és alfejezeteit, tovabbi fontos részeit, valamint
megmutatja azok kezdd oldalszamat.

llusztrdciok, tabldzatok és dbrdk jegyzéke

Ha szikséges, a dolgozat egy kilon lapon tartalmazhatja a szamadatok, tablazatok és abrak
jegyzékét, kozvetlenil a tartalomjegyzék utan.

Réviditések jegyzéke vagy mds — a megértést el6zetesen segité — glosszarium
Ha a dolgozat olyan roviditéseket, specialis jeleket hasznal, amely az olvasé szamara ismeretlen lehet

vagy nem magatol értet6d6, hasznos Utmutatéul szolgalhat az ezeket tartalmazo jegyzék. Ez a lista
keriilhet a dolgozat végére, az irodalomjegyzék elé.

Mellékletek

Mellékletbe keriilnek az olyan szamitasok, képek, térképek, diagramok, interjujegyz6konyvek stb.,
amelyeknek nincsen helye a dolgozat férészében, de a dokumentacid miatt fontos részei a
dolgozatnak. Ugyanakkor a dolgozatot ugy kell felépiteni, hogy annak értékelését a birdlo a
mellékletek részletes ismerete, attanulmanyozasa nélkdl is el tudja végezni.

A mellékleteket a f6szovegben tortént emlitésiik sorrendjében az 6sszefoglalas utan kell elhelyezni a
dolgozatban. A mellékletekrdl Gssze kell allitani egy jegyzéket, sorszammal vagy egymast kovetd
betdjellel jelolve az egyes fliggelékeket. A jegyzéket fel kell tlintetni a tartalomjegyzékben is. Tobb
fliggelék esetén mindegyiket cimmel kell ellatni. Ha a dolgozat nem nyomtatott formaju
mellékleteket (szamitdgépes adatokat, szoftvereket vagy audiovizudlis anyagokat) tartalmaz, azok
elérhet6ségét a dolgozathoz csatolt elektronikus adathordozén kell megteremteni, elektronikus
leadas esetén pedig kilon file formajaban leadni. Az ilyen mellékelt anyagokat fel kell tiintetni a
tartalomjegyzékben, és megfelel6 gondossaggal — példaul a kotet hatsé fedlapjahoz ragasztott
boritékban — rogziteni kell ezeket a dolgozat nyomtatott példanyaiban.

Felhaszndlt irodalom jegyzéke

A dolgozatban felhasznalt forrasok bibliografiai adatolasara vonatkozo ajanlasunk a 2.3 szakaszban
taldlhato.

Szerzdi jogi nyilatkozat
A szerz6 ebben nyilatkozik arrdél, hogy a dolgozat 6ndllé munkajanak eredménye, illetve itt
rendelkezik a dolgozat tovabbi felhasznalasi lehetGségeir6l. A nyilatkozat mintaja a mellékletben
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taldlhaté, a szoc.bme.hu oldalon Word formatumban is letélthet6. A nyilatkozatot a dolgozat
legvégén, alairva kell csatolni. Elektronikus leadas esetén alairva és beszkennelve, max. 144 dpi
felbontadsu képként kell beilleszteni a dokumentumba.

Tartalmi kivonat vagy 6sszefoglalds

A tartalmi kivonat 100-250 szdéban bemutatja (a) a kutatds fékuszaban allé problémat; (b) a
kutatasban és feldolgozasban hasznalt mddszert; (c) a fontosabb eredményeket. A tartalmi kivonatot
a dolgozat legvégén, a szerzGi jogi nyilatkozat utan kell csatolni, elektronikus leadas esetén a
dolgozat végére beillesztve.

2.2. A dolgozatok formazasa

Alapveté szévegformdzdsi ajanlasok

A dolgozatok szovege altalaban

* 12-es betlimérettel,

* Times New Roman, Arial vagy Garamond betd(tipussal,

* a fGszovegben masfeles sortavolsaggal, sorkizart szévegigazitdssal,
* jegyzetekben, tablazatokban szimpla sortavolsaggal

készil szamitégépes szbvegszerkesztbvel.

A megszerkesztett f6szoveg szamozott oldalakkal tagolt (az oldalszamok a lap aljan, kdzépen, arab
szamokkal, a f6szoveg el6tti szakasz ugyanolyan formaban kis rdmai szamokkal szerepel). A fejezetek
Uj oldalon kezd6dnek. A szakaszok, alfejezetek folyamatos szoveget alkotnak.

A margétavolsag 2,5 cm, baloldalon — kétésmargén — 3,5 cm.

Fejezetcimek és -sorszamozds

Tipografiailag a cimeket nagyobb pontmérettel, mas betltipussal, vastag vagy délt betlkkel, vagy
ezek kombinacidjaval kell kiemelni a szovegb6l. Az azonos szintli cimekhez azonos stilust kell
alkalmazni, és az alacsonyabb szintli cimeket kevésbé kell kiemelni, mint a magasabb szintleket.
Minden cimet balra kell zarni, kivéve a fejezetcimeket, amelyeket kdzépre kell igazitani. A lap aljara
es6 cimek ala legalabb két teljes sornyi szoveg jusson, vagyis keriiljik az drvasorokat. Ha nem igy jon
ki, kezd6djon a cim a kdvetkezd oldalon.

A fejezet- és szakaszcimeket érdemes szamozni — tetsz6leges, de kdvetkezetes cimsor szamozassal
(pl. 1.1.1, 1.1.2... vagy I. 1. (a), I. 1. (b)... stb.). Altaldban nincs sziikség haromnal tobb fejezetszintre.
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Abrdk feliratozdsa és szémozdsa

A vizudlis anyagokra (grafikonok, tablazatok, térképek) vonatkozé feliratok a hozzajuk tartozod
anyaggal azonos oldalra keriljenek. Ha a fejezetek szamozottak, akkor a tablazatok és abrak
szamozasanal lehet erre utalni. Tehat, vagy folyamatosan, vagy az egyes fejezeteken belil, pl. 1.1,
1.2, majd a kovetkez6 fejezetben ujrainditani, pl. 2.1, 2.2. A masik lehet&ség az, ha folyamatosan
szamozzuk be 6ket az egész anyagban: 1. tablazat, 2. tablazat stb.

2.3 Hivatkozasok, bibliografia

Minden olyan elsédleges vagy masodlagos, kiadott vagy kiadatlan forrasanyagot, amely a dolgozat
iréjatol eltérd szerz6k vagy intézmények szellemi tulajdonat képezi, jelezni kell, és teljes egészében,
pontosan kell idézni, beleértve az illusztracidkat, tablazatokat stb. is. Ennek elmulasztdsa plagiumnak
minGsil és automatikusan elégtelen osztalyzatot eredményez, illetve a tanszéki plagium bizottsag
eljarasat vonja maga utan. (Tekintettel a plagiummal szembeni szigoru fellépésre, a kérdéssel 4.
fejezetben bévebben is foglalkozunk.)

Idézetek haszndlatakor a szévegben mindig hivatkozni kell a szerz6re, és fel kell 6t sorolni a
felhasznalt irodalomjegyzékben. Az idézésnek szamos, tudomanyteriilettél és hagyomanytdl fliggd
valtozata van. A dolgozatban kovetkezetesen egyféle idézet stilust kell alkalmazni. Az aldbbiakban
egy lehetséges és ajanlott mddot mutatunk be.

Altaldban a bibliogrdfidrdl

A felhasznalt irodalomjegyzékben csak azokat a kiadvanyokat szabad feltlintetni, amelyeket
ténylegesen felhaszndl a széveg, de azokat mind kdtelezé is feltiintetni. Erdemes kézbe venni egy-két
konyvet, és megnézni benne a bibliografiat. Sokféleképpen adjak meg a konyvek, cikkek ,személyes
adatait” — ez fligg az adott kiadvany vagy az adott tudomanyterilet publikaciés hagyomanyaitdl. Itt
egy lehetséges, egyben javasolt hivatkozasi stilust mutatunk be.
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Konyv — Szerzd,
(Tovabbi informéacid)

kiadas éve, Kényv cime.

Alcim.

Kiadés helye: Kiadd.

egy szerzd, els6 kiadas

Hall, E. T., 1987, Rejtett dimenzidk, Budapest: Gondolat.

A szerz6 keresztneve csak
inicialékkal szerepel.

egy szerzG, késGbbi kiadas

Geertz, C., 20012, Az értelmezés hatalma. Antropoldgiai
irdsok. Budapest: Osiris. (Osiris Kényvtar.
Antropoldgia. Sorozatszerkeszt6: FejGs Zoltan —
Sarkany Mihaly) (Masodik javitott kiadas)

A kiadd neve Osiris Kiado, de az
azonosithatésaghoz elegendd kiirni
azt, hogy Osiris.

két-harom szerzé

Balogh I. — Karacsony A., 2000, Német
tarsadalomelméletek. Témak és trendek 1950-t6/

napjainkig. Budapest: Balassi.

A szerz6k neve kozott hosszu
kotGjel, két oldalan helykozzel

haromnal tobb szerzé

Hewstone, M. et al., 1995, Szocidlpszicholdgia. Eurdpai
szemszdgbdl. Budapest: K6zgazdasagi és Jogi.

A kiadvanynak négy szerzGje van,
de hdromnal tobb szerz6 esetében
csak az elsé szerz6t nevezik meg,
utana pedig az et al. réviditéssel
utalnak a tobbiekre. Az et al. a latin
et alii kifejezés roviditése, ami
annyit tesz : és masok.

egy szerz@, aki szerkeszt6ként jegyzi a kiadvanyt

Zalan V. (szerk.), 2004, Magyar filmrendezéportrék.
Budapest: Osiris.

Schmidt, S. J. — Weischenberg, S. (Hrsg.), 1994, Die
Wirklichkeit der Medien. Opladen: Westdeutscher.

a szerkeszt6re vonatkozé
informaciot (szerk.) tébbnyire a
kiadvany nyelve szerint adjuk meg:
angolul ed. vagy eds.
(editor/editors), németiil: Hrsg.
(Herausgeber)

forditéra vonatkozé informacidval

Berger, P. — Luckmann, T., 1998, A valdsdg tdrsadalmi felépitése.
Tuddsszocioldgiai értekezés. Budapest: Joszéveg Mihely

Kiadd. (Forditotta Tomka Miklds)

Megjegyzés: tehat, a cim tipografiailag elkulonil (d6lt bet(s). El6fordulhat, hogy hianyoznak bizonyos
adatok, ilyenkor a hiany jelolésére latin vagy magyar roviditéseket szokas hasznalni: k. n. (kiadd nélkul)

vagy s. n. (sine nomine), é. n. (év nélkll) vagy s. a. (sine anno), h. n. (hely nélkul) vagy s. I. (sine loco).
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Tanulmany egy tanulmanykotetb6l - Szerz8, kiadas éve, Cim. In szerkesztd (k)

neve (szerk.), Kényv cime. Kiadéds helye: Kiadd,

oldalszéam.

Skinner, B. F., 1972, Az operans viselkedés. In Addm Gy. (szerk.),
Pszichofiziolégia. Budapest: Gondolat, 103—-127.

Labov, W. — Fanshel, D., 1997, Beszélgetési szabdlyok. In Pléh Cs. —
Siklaki I. — Terestyéni T., 1997, Nyelv—cselekvés—
kommunikdcio. Budapest: Osiris, 395-436.

llyenkor az oldalszamot is
megadjuk.

Megjegyzés: tovabbra is konyv cime kulonul el tipografiailag (tehat a cikk cime allé, a konyv cim délten van

szedve. Az in latin prepozicié utal arra, hogy a jelzett kiadvanyban jelent meg a tanulmany, az in nem

rovidités, tehat nem kell utdn pontot tenni.

Folydiratcikk = Szerz8, kiadas éve, Cikk cime, Folydirat cime, évfolyam,

szam, oldalszéam.

Vidovszky Gy., 2002, A videokép Jancsé Miklds filmjeiben.
Metropolis, 6, 1, 8-31.

Barthes, R., 1990, A kép retorikdja. Filmkultura, 26, 5, 64-72.

Az évfolyamot itt arab
szammal jel6ltiik.
Hagyomanyosan szokas ezt
latin szdmokkal. Barmelyik
lehetséges, de
kovetkezetesen kell
hasznalni a bibliografiai
jegyzékben.

Morley, D., 1999, A Nationwide nézGi, avagy hogyan értelmezziik a
televiziézast? Replika, 38, 29-53.

Pinker, S., 1991, Rules of Language, Science, 253, 530-535.

Egyes kiadvanyok egy kicsit
masként azonositjak
magukat. Példaul a Science
magazinndl vagy a
Replikanal nem évfolyam
szerepel, hanem a lapszam,
amelyet folyamatosan
szamoznak a kezdetektdl.

Romsics 1.,1999, Térténelem és emlékezet. Heti Vildggazdasdg,
1999. julius 10., 66—69.

Heti- vagy napilapban
megjelent cikkek esetében
a hivatkozas a megjelenés
datumadval torténik.
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Egyéb forrasok

lexikon cikk

Encyclopedia Britannica, 11th ed., s. v. Wales.
Orvosi lexikon. (1967) Budapest: Akadémiai, s. v. Bethesda-csoport

Kommunikdciétudomdnyi nyitott enciklopédia
(http://ktnye.akti.hu/index.php/Kezdblap — 2008. 08. 19.),
s. v. tematizacid.

Az s. v. a latin sub verbo (a.
m. cimszo alatt) roviditése.

publikalatlan széveg, pl. szakdolgozat

Lindenbaum, J., 1999, Music Sampling and Copyright Law.
(Szakdolgozat, Princeton University)

Timar K., 1990, Kapcsolatm(ivészet, mlivészettérténet.
(Szakdolgozat E6tvos Lérand Tudomanyegyetem
Bolcsészettudomanyi Karan, Budapest.)

forditéra vonatkozé informacidval

Berger, P. — Luckmann, T., 1998, A valdsdg tdrsadalmi felépitése.
Tuddsszocioldgiai értekezés. Budapest: Joszéveg Mihely
Kiadd. (Forditotta Tomka Miklds.)

konferencia el6adas

Mészaros J., 2006, Jovedelemaddzas és tarsadalomszerkezeti
kévetkezmények. Andorka Rudolf Emlékkonferencia,
Budapest, 2006, oktdber 21.

Interneten taldlhatd forrasok esetén - Szerz$é (amennyiben meg van jeldlve),

publikacid éve (amennyiben meg van Jjeldlve), forrds cime. Portéal

azonositdja. Elérhetd az interneten: URL (az utolsd letdltés

datuma) .

Domonkosi A., 2001, Az empirikus nyelvészeti kutatdsok médszerei
és lehetséges feladatai, E-nyelv. Elérhet6 az interneten:
http://www.e-nyelv.hu/cgi-
bin/hirek/irasok.pl?cikk=1009&type=m, (2001. 12. 29.)

Ha olyan kiadvanyra utal a szoveg, amelyet a dolgozatird kdzvetlen médon nem hasznalt fel, hanem egy

altala olvasott szakirodalom hivatkozik ra, akkor ezt fel kell tiintetni.

Lippmann, W., 1922, Public Opinion. New York: Hartcourt, Brace,
Jovanovitch. (Idézi Kunczik, M., 2001, A demokratikus
Ujsagiras. Médiakutato, 2, 2, 24-47, 26.)
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Természetesen felmeriilhet, hogy mds forrast is felhasznal a szerz6 (vizudlis vagy multimédias
kiadvanyok, zenei kiadvanyok, szinhazi el6adasok, kiallitasok, performanszok, szdbeli kozlések, képi
forrasanyagok); vannak olyan szévegforrasok (jogszabalyok, szakralis iratok, dkori szerzék szovegei),
amelyeknél a hivatkozasnak sajatos szokasai vannak. Ezek bibliografiai adatolasanak szabalyainak
megismerése érdekében érdemes az adott téma szakirodalmabdl tajékozédni és a témavezetdvel
konzultalni. Az idézés és adatolas altalanos szabalyairdl és szokdsairdl jol lehet tajékozédni Gyurgyak
J., 1996, Szerkeszték és szerz6k kézikényve (Osiris kézikényvek sorozat) (Budapest: Osiris) alapjan.

Forrdsok jelélése a szévegben

Ahogy a felhasznadlt irodalmak jegyzékének, a forrasok szovegben torténd jelzésének konvencidi is
folydiratrél-folyoiratra, kiaddrél-kiadéra, tudomanyteriletrél-tudomanyteriletre valtoznak. Az
idézetek és parafrazisok esetében az alabbi szovegkozi formulat ajanljuk; ettdl eltérd, kovetkezetes
megoldas (pl. labjegyzetben torténd hivatkozas) is elfogadhaté a témavezetdvel valé megallapodas
alapjan. Minden hivatkozott elemet fel kell oldani a felhasznalt irodalomjegyzékben.

Sz0 szerinti idézés esetén

Amikor valakit szé szerint idézlink, azt idézGjelekkel kilonitjiik el a sajat szoveginktél, majd
zarédjelben jelezziik a forrast rovid, am az idézet pontos helyét oldalszammal jelz6 formaban (szerz6
vezetékneve kiadas évszama:oldalszam). Ez alapjan az olvasé6 a dolgozat végén talalhato
irodalomjegyzékben megtalalhatja a forras pontos bibliografiai adatait. Példa:

Bartok a népzene harom lehetséges ujra-felhasznalasi formajat kiilonboztette
meg: egy mar létezd dal uj kisérettel, eld-, utd-, vagy kozjatékkal torténd
ellatasat; az ezzel szorosan Osszefliggd, csupan hangstlyaiban kiilonb6z6
gyakorlatot, mikor a népzenei motivum ,,csupan a mottd szerepét jatssza és a
foédolog az, ami koréje és aldja helyezddik” (Bartok 1948:22).

Nem sz0 szerinti hivatkozds

Hogy a birald / olvasd szamdra visszakovethet6ek legyenek egyes gondolatok eredeti forrasai és
megitélhetévé valjon a dolgozat szerz6jének sajat kreativ teljesitménye, mas szerz6k elméleti
konstrukcidinak (fogalmainak, tipoldgidinak, felsorolasainak), gondolatmenetének, kutatasi
adatainak nem sz szerinti idézésekor is szlikséges jelezni ezek forrasat. Ennek formaja: (szerzé
vezetékneve kiadds évszama). Példa:

Ritka a kizaroélag sajat otletekre épiild alkotds, minden alkoto atveszi, modositja
vagy felrugja kordnak, kozvetlen kontextusanak egyes korabbi miivek 4ltal
létrehozott és alakitott tartalmi és stilisztikai normait, szabalyrendszerét (Eliot
1981).

Ha a nem szd szerinti hivatkozas az eredeti mi{ jol azonosithatd szakaszanak (bekezdésének,
alfejezetének stb.) parafrazisa, akkor a hivatkozas a szé szerinti hivatkozdshoz hasonldan, az
oldalszdm megadasaval (csak idéz6jel nélkil) torténik.
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3. DOLGOZATOK TARTALMI KERDESEI

3.1 Dolgozatirasi tippek és triikkék

Ebben a fejezetben néhany alapvet6 dolgozatirasi tippet ismertetlink. E tanacsok hozzasegithetnek
egy jelentSsen szinvonalasabb irdsmi létrehozasahoz. Erdemes tehat ezek attekintésére némi idé6t
szanni. Megéri.

Listank hasznos kiindulépont, de kozelrél sem teljes. Az interneten szamos helyen — példaul itt:
http://szakdolgozat.lap.hu/ — taldlhatok hazidolgozatok és szakdolgozatok irasaval kapcsolatos

hasznos, lényegretord segédletek, tippek és otletek.
Akik szeretnének még jobban elmélyilni a témaban, azoknak a kévetkez6 konyveket ajanljuk:

* Eco, U., 1992, Hogyan irjunk szakdolgozatot?, Budapest: Gondolat.

* Blaskd A. és Hamp G., 2007, irds 1.0 — Az étlettdl a jol strukturdlt sz6vegig, Budapest: Typotex.

* Becker, H. S., 2007, Writing for Social Scientists: How to Start and Finish Your Thesis, Book, or
Article, Chicago: Universtity of Chicago Press.

A kevesebb tébb!

Bar bizonyos kurzusok hazidolgozatai kotott témak kidolgozdsara épilnek, gyakran — tobbek kdzott a
projektdolgozatok, szakdolgozatok és diplomamunkak esetében — a hallgatok nagyobb szabadsagot
kapnak az irasmd cimének és fékuszanak megvalasztasaban. Az ilyen, szabadabban valasztott
témaban sziletett dolgozatok egyik legjellemz6bb gyerekbetegsége, hogy egyszerre tul sokat
akarnak. A nagyon altaldnos téma értelmes feldolgozdsa nem csak nehezebb, de lehetetlen. Az a
dolgozat, ami a ,Zene mint kommunikacié” cimet viseli, a zenei formak, torténeti és kulturalis
kontextusok, kommunikacids jelenségek és kommunikativ jelenségek teljességének vizsgalatat igéri,
aminek mar csak terjedelmi korlatokbdl sem lehetséges kell6 alapossaggal eleget tenni. Az ilyen
dolgozatok aztdn altaldban bosszantéan felszinesek, nem kelléen arnyaltak, toredékesek, és
esetlegesek az olvasd szamdra: az 6semberek dobolasatél Bach munkassagan keresztlil az mp3-
lejatszoig minden el6keril benniik, de egy terilet sem lesz kielégit6en megtargyalva, ahogy az sem
feltétlendl vilagos, hogy mi is az a kérdés, amit a dolgozat megvalaszol, és milyen eszkézokkel teszi
azt. ldedlis esetben a dolgozat egy konkrét problémat / kérdést vizsgal, melynek egyes aspektusait /
alkérdéseit a dolgozat egyes fejezetiben targyalja. Mig a tapasztalatlanabb hallgatok gyakran azért
ovakodnak egy-egy sz(ikebb terlletre / konkrét esettanulmanyra fokuszalé témavalasztastol, mert
aggodnak, hogy igy nem érik el az elvart minimalis terjedelmet, a gyakorlat azt mutatja, hogy még a
jol lehatdrolt témakkal sem koénny( a maximalis korlatokon beliil maradni. Minél alaposabb és
koriltekint6bb egy leirds / elemzés, annal nagyobb terjedelmet kivan: az dltaldban egy-egy igen sz(ik
tertletre koncentrald doktori disszertaciok oldalak szazait toltik meg.
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Minél kisebbet markol az ember a témavalasztassal, annal kevesebbet kérhet rajta szamon a biralé. A
szlikebb témabdl egyszerlbben kivalaszthatd a dolgozat f6 kérdése, a megvalaszolasara alkalmas
elméleti keretek és modszerek, illetve a leirds / elemzés ennek megfelel§ f6 iranyai. A téma
leszlikitéséhez kérd batran a kurzus oktatdjanak vagy témavezetddnek a segitségét.

Olvasni! Olvasni! Olvasni!

A szakirodalom d&tbogardszasa jé kiinduldopont a dolgozatiras legkorabbi fazisaban. A dolgozat
témajanak leszUkitését, konkretizalasat segiti, ha tisztaba keriliink azzal, hogy milyen tipusu
kérdésfeltevéseket, milyen elméleti kereteket, fogalmakat, és milyen vizsgalati mddszereket érziink
magunkhoz kozelinek és a vizsgalni kivant jelenség szempontjabdl relevansnak. Emellett a
tudomanyos szovegek olvasasa sordn rengeteget tanulhatunk a dolgozattdl is elvart mdfaji
sajatossagokrol — felépités, érvelési technikak, hivatkozasok, nyelvezet stb.

Olvasas kozben jegyzetelj: irj az egyes forrasokrél rovid dsszefoglaldkat, jegyezd fel szé szerint az
érdekes / relevans szakaszokat, hogy kés6bb idézni tudjad Gket. Az egyes jegyzetekhez mindig
csatold a konkrét forrasmegjel6lést, oldalszamot! Ha olvasas kdzben a sajat dolgozatod alakitasaval
kapcsolatos otleteid tamadnak, ird fel 6ket: még jol fognak jonni!

A vdzlat jo dolog, még ha vdltozik is majd a terv menet kbzben!

Gondold at, hogy mi is az altalad valasztott esszé cime; mit akarsz elmondani; melyek azok a
kulcsfontossagu teriletek és fogalmak, amelyeket érinteni akarsz; aztan készits vazlatot! Ha mashogy
nem megy, ird fel az dltalad fontosnak tartott fogalmakat, jelenségeket, aztan probdld meg
Osszekotni azokat, amelyek 6sszefliggenek, aztan probald meg elképzelni, hogy milyen sorrendben
tudod ezt értelmesen leirni. Beszélgess a vazlatrdl az oktatéddal és tarsaiddall

Kezdj el irni, olvasd ujra és ird at (minél tébbszér)!

Az egyetemi szint( dolgozatok — kilonds tekintettel az olyan nagyobb terjedelm( irdsmdvekre, mint
a projektdolgozatok, szakdolgozatok és diplomamunkak — 6sszetett szovegek. Mig a kozépiskolai
dolgozatok, blogbejegyzések, levelek, rovidebb ujsagcikkek egy menetben I|étrehozhatdk, az
Osszetettebb dolgozatok elsé verzidi szinte sziikségszer(ien messze alulmuljak szerz6ik képességeit:
allitasaik zavarosak, érvelésiik docog vagy csapongd, szerkezetilk nehezen kovethet6. Ez
természetes! Az Gsszetett szévegek tébbszori djrairds sordn alakulnak ki, azaz a gondolkodds /
tervezés nem vdlik el az irdstél, mint egy azt megel6z6 fdzis, hanem irds, ujraolvasds és ujrairds
kézben kristdlyosodik ki, hogy valdjagban mit és hogyan akarunk elmondani. Pusztan a vazlat
rendezgetésétsl nem feltétlenl all 6ssze a szoveg: sokszor a konkrét megfogalmazaskor deriil fény a
logikai bukfencekre, vagy arra, hogy az egyes kifejteni tervezett gondolatok tullépnének a dolgozat
terjedelmi korlatain. Minél el6bb nekikezdesz az irasnak, annal hamarabb egyértelmvé valik, hogy
merre is tart a dolgozat, hogy mi a fokusza, mik a f6 kérdései és mi nem fér bele a megadott
terjedelembe. Minél tobbszor at tudsz irni egy-egy fejezetet, annal precizebb, gordilékenyebb,
meggy6z6bb lesz, s annal szervesebben kapcsolddik a dolgozat egészébe.
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Megdobbentéen sokat segit, ha az egyes elkészilt verzidkat kinyomtatod, és papiron olvasod Ujra:
nem csak helyesirasi és szovegszerkesztési hibakat egyszerlbb igy észrevenni, de jobban
attekintheted a gondolatmenetedet is.

T6bb szem tébbet ldt: kérj segitséget madsoktdl!

Oktatédnak vagy konzulensednek nem csak a tudomanyos szovegek 6sszeallitasaban vagy kritikai
olvasasaban van egy hallgaténal joval jelent6sebb tapasztalata, de a dolgozatokkal kapcsolatos
elvarasok és értékelési szempontok tekintetében is pontosan tajékozott. Ne félj szoveged korai
verzidinak tokéletlenségétll vagy az e gyengeségekre ramutatd biralattél! Ezekbdl tanulsz a
legtobbet. Minél hamarabb nekilatsz az irdsnak és minél korabban ki tudod kérni a véleményiiket
egy-egy elkészilt fejezetrél vagy verziérdl, annal hamarabb neki tudsz latni a hibak kijavitasanak!

Kérd ki kompetensnek tlind hallgatétarsaid véleményét témavalasztasodrél, gondolatmenetedrdl
vagy félkész szovegedrdl: lehet, hogy észrevesznek valamit, amin te atsiklottal, vagy kérdéseik Uj
iranyokba mozditanak.

Strukturdld gondolatmenetedet és ne dllitsd olvasdidat akaddlyok elé!

Mikor irsz, koncentralj a cimben felvetett probléma magyarazatara! Ertékeld és vitasd meg a
szakirodalomban taldlhato dllitasokat és vizsgald meg, hogy ezek milyen el6feltevésekre éplilnek! Ne
szerzGk szerint, hanem az dltalad vizsgalt kérdés logikaja szerint haladj! Ha sziikséges, osszad fel
gondolatmenetedet kisebb egységekre, érvekre, ezeket alfejezetekben fejtsd ki!

Képzeld magad az olvasd helyébe: mindig magyarazd el, hogy mit miért csinalsz, és ne vegyél semmit
magatol értetédének! A dolgozat bevezetésében el kell mondanod, hogy a cimbdl kiindulva mirél is
akarsz irni: a) mik a f6 kérdéseid / hipotéziseid, és b) ezeket milyen lépéseken keresztil fogod
megvalaszolni / bizonyitani / cafolni. A dolgozat megirasa utan gyakran célszer( atirni a bevezetést,
hogy az 6sszhangba keriiljon a dolgozattal.

Az egyes fejezetek bevezetéseiben el kell magyaraznod, hogy azok hogyan illeszkednek a dolgozat
gondolatmenetébe, hogyan jarulnak hozza a f6bb kérdések megvalaszolasahoz, és hogyan (milyen
alfejezetekbdl) épilnek fel. Az egyes fejezetek végén ne felejtsd el 6sszegezni azok eredményeit /
fébb megallapitasait és felvezetni a kovetkezd fejezetet!

A dolgozatot nem az oktatdédnak vagy konzulensednek irod. Ne arra gondolj, hogy 6 mit tud, ne hagy;j
ki egy magyarazatot csak azért, mert éppen téle tanultal az adott kérdésrél! Egy olyan olvasot
feltételezz, aki intelligens és tajékozott az adott szakteriileten, de nem feltétlenil foglalkozott
alaposabban éppen azokkal a problémakkal, kérdésekkel, szakirodalmakkal stb., amikrél irsz. Egy
ilyen olvasét feltételezve dontsd el, hogy egy kérdés, probléma, szakirodalmi attekintés stb. milyen
alapos kifejtést igényel. Ugy irj, hogy az olvasdd szémdra te legyél a témad szakértéje!
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Keriild a tulzott dltaldnositdsokat, a k6zhelyeket és a tényekkel ald nem tdmasztott
kijelentéseket!

Ne keverd 6ssze az altalanos érvény(i (az emberi lényekre mint olyanokra, a tarsadalomra stb.
vonatkozd) allitasokat a bizonyos kulturalis csoportokra, bizonyos helyeken, bizonyos korokban igaz
allitasokkal! Amennyiben egy allitds nem altalanos érvény(, mindig jelezd, hogy milyen kérre érted!

Erdemes dolgozatodat egy szigord, a témaban nem feltétleniil jaratos, kétkedd birdlé szemével
olvasnod. Ha azon kapod magad, hogy a ,sziikségszer(”, ,magatol értet6ds”, ,nyilvanvald”,
,egyértelm{” kifejezéseket hasznalod, vagy anélkiil allitasz dolgokat, hogy sajat empirikus kutatasi
eredményekre vagy szakirodalmi forrasokra hivatkoznal, érdemes atgondolnod, és ha kell, akkor
részletesebben megindokolnod, alatdmasztanod allaspontodat.

Hasonldéan koriltekintéen jarj el a normativ kijelentésekkel — pl. ,meg kell allitani a kozizlés
romlasat” — vagy az olyan megallapitasokkal, melyek ki nem mondott értékvalasztasokra épitve
alkotnak véleményt, birdlnak vagy itélkeznek — pl. ,a popzene igénytelensége”. Milyen vilagnézet,
értékrend és kiknek az érdekei dllnak az Aallitasod hatterében? Milyen el6feltevéseket veszel
maguktdl értetédének? Ki mellett és ki ellen foglalsz allast? Miért?

A szakszévegnek nem kell szaraznak lennie!

Ne felejtsd: a dolgozat célja az olvasd / birdlé meggy6zése! Ehhez elengedhetetlen, hogy bevond,
izgalmassa, relevanssa tedd szamara az altalad feldolgozott témat, hiszen lehet, hogy nem jartas az
altalad megyvitatott teriileten, vagy az nem érdekli kifejezetten. Bar a bevezetésnek elég kotott
funkcidja van (a téma felvetése, a vizsgdlati fékuszanak, modszereinek és a dolgozat menetének
ismertetése), ez nem jelenti azt, hogy nem lehet meghokkentd, provokativ, izgalmas, vagy életszagu.

Egy lehetséges stratégia, hogy egy anekdotdval, torténettel, viccel, Ujsagcikk, terepmunka vagy
interjurészlettel kezded, ami ravilagit az altalad vizsgalt jelenségre, a dolgozat altal vizsgalt probléma
Osszetettségére vagy — a konkrét példan tulmutaté — megértésének / vizsgalatanak altalanosabb
relevanciajara, fontossagara. E példa rovid ismertetésébdl — azaz a hétkdznapibdl, a személyesbdl, az
él6bdl — inditva aztdn bevezetheted dolgozatod fébb kérdéseit, hipotéziseit — azaz mindazt, amely
elvont és elméleti. Egy masik stratégia, ha azzal kezded, hogy neked személyesen miért volt fontos,

érdekes a téma feldolgozasa.

Légy figyelmes a végleges verzio elkészitésekor!

A dolgozatokat birdlé oktatoknak, konzulenseknek és opponenseknek jellemz&en viszonylag
korlatozott mennyiségl idejik jut egy-egy irasm( értékelésére. Ebbdl kovetkezik, hogy nem lesz
lehet6ségiik a kihagyott logikai |épcséfokok, kapcsolatok felgongyolitésére, ahogy arra sem, hogy
megprobaljanak valaszt talalni a dolgozat rossz felépitésébdl és zavaros tipografiai megoldasaibdl, a
pontatlan megfogalmazasokbdl, valamint a hianyzé vagy nem megfelelGen kifejtett definicidkbdl és
alapfeltevésekbdl fakado kérdésekre. Azaz hidba dolgoztal, ha munkad eredményei nem latszanak,
vagy csak rengeteg munka aran kihdmozhatdak a szovegbdl. A jol valasztott cim és fejezetcimek, a
tartalomjegyzék és oldalszamozas beszlrdsa, a szoveg igényes stilisztikai megformalasa és konnyen
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olvashatd formazasa, a dolgozat logikusan tagolt fejezetei és bekezdései, a helyesirasi hibak és
szovegszerkesztésbdl fakadd bakik figyelmes kigyomlalasa sokszor jegyeket javithatnak a dolgozat
értékelésén. Nem csak azért, mert a biralé konnyebben atlatja és megérti a gondolatmenetedet, de
azért is, mert e formai jegyek is befolyasoljak 6sszbenyomasat a feladat elvégzésébe fektetett id6rél
és energiarol, a szerz6 szakmai felkésziiltségérél és igényességérdl.

Ha ugy érzed, elkésziiltél a dolgozattal, érdemes a nyomtatas / elkildés el6tt még egyszer
Ujraolvasnod, és ha sziikséges, javitanod vagy kiegészitened. Miel6tt ennek nekifutsz, nézd at uUjra
figyelmesen a dolgozat értékelési szempontjait (a sillabuszokban ez gyakran szerepel, ha esetleg
nem, akkor érdeklédj az oktatétdl), és probald annak megfelelGen olvasni, értékelni irdsodat.

Szanj elég idét a dolgozat megirdsdra és tartsd be a hatdridét!

Hagyj elég id6t a dolgozat begépelésére és a szovegszerkesztésre, és legalabb néhany napot a
majdnem végleges verzid atolvasasara és a hibak kijavitasara. Ne szamits arra, hogy a témavezetdd
vagy oktatéd a leadas el6tti utolsd napokban raér majd atolvasni és véleményezni a szovegedet. Ha
szeretnéd, hogy atnézze a dolgozatodat miel6tt leadnad (ez szinte mindig megtériil), egyeztess vele
el6re id6pontot és készitsd el a dolgozatod elGzetes verzidjat az altala megadott hatarid6re. Legalabb
egy, de inkabb ketts hetet adj konzulensednek, hogy atnézze a munkadat. Ne azt feltételezd, hogy a
szamitogépénél unatkozik az e-mailedre varva, hanem azt, hogy lehet, hogy éppen neki is hataridés
egy tanulmanyanak a leadasa publikaciéra, készil egy el6adasara egy szakmai konferencian stb.,
szdmdra is fontos tehat, hogy a feladatai tervezhet6ek és id6ben jol beoszthatdak legyenek. Nincs
lehangolébb annal, mint amikor egy konzulens a leaddsi hataridé eldtti éjjel 11 drakor kap
véleményezésre egy dolgozatot. Miért is kapja meg ekkor? Még ha el is olvassa éppen az e-mailedet,
és utana azzal tolti az éjszakajat, hogy elolvassa a dolgozatodat és javaslatokat irjon, mennyi esélye
van annak, hogy ezek alapjan néhany dra alatt valéban érdemi médon tudsz javitani a dolgozatodon?
Nem sok, és ezt a konzulens is tudja jol, ezért ilyenkor mar nem lesz tul motivalt, hogy az éjszakajat a
dolgozatoddal téltse.

A leadasi hatdrid6 nem formasag, hanem valdban az utolsé alkalom, amikor még elfogadunk
dolgozatokat. Ha elektronikusan kell leadnod a dolgozatot, akkor inkdabb egy nappal a hataridé el6tt
kildd el. Nagyon szerencsétlen helyzet az, ha éppen a leadas drajaban szall el a géped vagy az
interneted, de engedményeket tenni azokkal szemben igazsagtalan, akik a megadott hatarid6t
betartva adjak le a dolgozatukat. Ne szamits tehat arra, hogy a ,,csak harom percet késtem” indok
elfogadhaté lesz. Nem lesz elfogadhatd, ezért inkabb lgy késziilj, hogy a hataridé el6tt legalabb 24
ordval mar elkildhet6 allapotban legyen a dolgozatot.

Ne vdrd, hogy a gépek megbizhatdbbak lesznek, mint az emberek!

Készilj fel a legrosszabbra: készits idénként biztonsagi mentéseket lemezre vagy valamilyen online
tarhelyre (pl. kildd el sajat gmail cimedre)! A merevlemezek és a pendrive-ok is cserbenhagyhatnak,
és kezdheted a legelejér6l az egészet. Ne hagyj mindent a legutolsd pillanatra: mindannyian
taldlkoztunk mar megdrilé szovegszerkesztbkkel, lerobband szamitdgépekkel, megbizhatatlan
szolgaltatdkkal és a magukat megmakacsold nyomtatdkkal!
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3.2 A szoveg felépitése és stilisztikaja

A dolgozat tdrgya, fokusza

A Szocioldgia és Kommunikacié Tanszékre benyujtandd irasos dolgozatok — kiilonosképpen a
projektdolgozatok, szakdolgozatok és diplomamunkak — jellemzé mddon

* egy f6bb kérdés (vagy osszefligg6 kérdéscsoport) megvalaszolasa

VAGY

* egy feltevés (vagy Osszefliggd hipotéziscsoport) vizsgalata

VAGY

* egy allitas (vagy 6sszefliggs téziscsoport) melletti meggy6z6 érvelés / igazolas
koré kell szervezddjenek.

Egyes kurzusok teljesitéséhez kapcsolédd  hazidolgozatok lehetnek ennél  kevésbé
problémaorientaltak, ha errél az adott kurzus oktatdja ugy rendelkezik, és iranyulhatnak valamilyen
szakirodalom 0Osszefoglaldsara vagy valamilyen kommunikacids, szocioldgiai jelenségcsoport
bemutatasara.

A dolgozat cime

A dolgozat cimének egyértelm(ien és tomoren jeleznie kell, hogy a dolgozat mirél szél, mit vizsgal.
Nem szerencsés, ha a dolgozat cime nincs 6sszhangban a tartalmaval, mast vagy tobbet igér, mint
amit kés6bb a szoveg megvaldsit. A pontos megfogalmazast segitheti egy altalanosabb vagy
figyelemfelkelt6bb f6cim és egy konkrétabb, precizebb alcim hasznalata.

Fejezetcimek

A fejezetcimeknek vildgosan tlkroznilik kell, hogy az adott fejezet vagy szakasz mir6l szél. A
magasabb szintl cimben mar leirt informaciot nem kell megismételni az alcimekben. Ahol lehet, az
azonos szint(i cimeknek azonos legyen a szerkezetiik.

A dolgozat fejezetekre tagoldsa

A dolgozatot logikus fejezetekre kell tagolni, melyek kozott egy bevezet6 és egy, a munka
eredményeit 0Osszegz6, a dolgozat végs6 kovetkeztetéseit levond fejezetnek mindenképpen
szerepelnie kell. A bevezetés és az 0sszegzl fejezet is kaphat cimet, és szamozhatd a dolgozat els6,
illetve utolsé fejezeteként, illetve szerepelhet szdmozas nélkiil Bevezetés és Kovetkeztetés(ek) /
Osszegzés cimmel. Az utdbbi esetben a bevezetés utani elsé fejezet lehet az . fejezet.
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Bevezetés

A dolgozatnak egy altalanos bevezetéssel kell kezdédnie, amely felveti az irasm( altal vizsgalt
problémat és megmutatja annak relevanciajat, jelentGségét. A bevezetésnek a dolgozat altal vizsgalt
kérdés(eke)t, hipotézis(eke)t, vagy az abban bizonyitott tézis(eke)t egyértelm(ien, vilagosan meg kell
fogalmaznia.

A bevezetés — amennyiben a dolgozat jellege megkoveteli — rogziti a vizsgalat elméleti kereteit,
megkozelitésmaddjat és vizsgdlati mdodszereit, a kutatas pontos fokuszat és hatarait, illetve ismerteti
hogy a dolgozat egyes fejezetei miért sziikségesek és hogyan jarulnak hozzd a felvetett kérdés
megvalaszolasahoz, a megfogalmazott hipotézis vizsgalatdhoz, vagy a megfogalmazott tézis
bizonyitasahoz.

Koévetkeztetés

A bevezetés és a kovetkeztetés szoros Osszefliggést kell, hogy mutasson. A kovetkeztetésnek — a
lehet6ségek szerint — valaszokat és megoldasokat kell kindlnia a bevezetésben felvetett kérdésekre
és problémakra. Roviden Osszegeznie kell a dolgozat érveit, tomoren és vilagosan 6ssze kell foglalnia
a szerz6 f6 érveit vagy megallapitasait, anélkiil, hogy utdlag a dolgozat férészében nem targyalt
érveket sorakoztatna fel. Ha sziikséges, a szerzé kifejtheti, hogy a kutatdsi eredmények hogyan
jarulnak hozza az adott terllethez, és milyen atfogo jelentGségiik lehet. Ahol indokolt, javaslat tehet6
a tovabbi kutatasra vonatkozdan, de ez nem kdvetelmény.

A szakirodalom dttekintése

A kutatas jellegétdl és a dolgozat terjedelmétél fligg az, hogy a dolgozatnak milyen mélységben kell
ismertetnie a vizsgalat szakirodalmi kontextusat. A szakirodalmi attekintés lényegében azt mutatja
be, hogy a szerz6 ismeri a terlletet — vagy legalabbis az dltala hasznalt fogalmakat és elméleteket —,
és egyben alapot is teremt az empirikus adatoknak a késGbbiekben sziikséges elemzéséhez vagy
bemutatasahoz és targyalasahoz.

Bar az adott terileten folyd kutatdssal valé kolcsénhatdas minden tudomanyos irasban kdvetelmény,
a dolgozat egy része sem allhat egyszerlien masok munkainak az 6sszefoglalasabal, kivéve, ha azt a
témavezetd vagy az adott targy oktatdja jovahagyta. Az Gsszefoglalt vagy idézett forrasanyag nem
allhat 6nmagaban, azt be kell vezetni, meg kell magyarazni, és vilagossa kell tenni az 6sszefoglalas
céljat. Amikor kilonb6z6 forrasokat hasonlitanak 6ssze vagy allitanak egymadssal szembe, ezt a tényt
és az okat egyértelm(ivé kell tenni az olvasé szamara.

A jol kivalasztott forrdsok meggy6zik az olvasot arrdl, hogy a kutatas fékuszat és hatarait jol
azonositotta a szerz6, és hogy a megfelel§ kutatasi kérdéseket tette fel, amelyekkel a kés6bbi
fejezetekben — vagy az adott fejezetben — részletesebben is foglalkozni fog.

A hazidolgozatoktdl vagy projektdolgozatoktdl csak a felhasznalt elméletek, fogalmak pontos
ismertetése elvarhaté, melynek célja pusztan a dolgozatban haszndlt fogalmak, elméletek
ismertetése, és annak indoklasa, hogy azok alkalmasak a vizsgalt probléma megvilagitasara.
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A szakdolgozatok és diplomamunkak esetén sziikséges a vizsgdlat tagabb szakirodalmi kontextusanak
felvazolasa. E terjedelmesebb, jellemzé moddon kilon fejezetben megvaldsitott 6sszefoglaldk célja,
hogy a szerz6 bemutassa, és elhelyezze a dolgozatban mozgositott fogalmi apparatust a
bevezetésben lehatarolt téma vizsgalataban leggyakrabban hasznalt elméletek kozott, és
megindokolja, hogy miért éppen az adott elméleti kereteket vdlasztotta vizsgalatahoz. Az irodalom e
részletesebb attekintését valamilyen logikus szerkezetbe kell foglalni (id6rendi, tematikus vagy egyéb
kritériumok szerint), és ezt egyértelmivé kell tenni az olvasé szamara is.

A széveg felépitése és koherencidja

A dolgozat feltételezett olvaséja a tudomanydgnak szakért6je, de nem feltétlenil szakértGje a
konkrét témanak vagy kérdésnek. Az irdnak gondoskodnia kell arrél, hogy a mondatok és a
bekezdések logikusan kévessék egymast, és ne kivanjanak az olvasétél olyan tudast, amellyel esetleg
nem rendelkezik. Ahol kétséges lehet az Gsszefliggés két gondolat kozott, a szerz6 feladata, hogy
egyértelmivé tegye azt, és ne az olvasonak kelljen kikovetkeztetni az 6sszefliggéseket.

A bekezdések felépitése

A bekezdés tobb mondatbdl allé szovegegység, amely egyetlen kérdéssel, témaval vagy aspektussal
foglalkozik. Ezért nem egy mondatbdl kell allnia (eltekintve kivételes esetektél) és nem foglalkozhat
tobb témaval. Egy bekezdésben egy gondolatot kell kifejteni illusztracié vagy elemzés segitségével, és
el kell jutni a kdvetkeztetésig. Altaldban egy témat megjel6l6 mondattal (tételmondat) kezdddik,
amely bemutatja, hogy mir6l van sz6, majd tobb mondatban kifejti ezt a témat, és végil eljut a
kovetkeztetésig, amely utan el lehet kezdeni egy Uj témat vagy masik aspektust. A mondatok logikus
és koherens Osszekapcsolasanal az ironak gondoskodnia kell arrdl, hogy megfelel6en hasznalja az
0sszekot6 elemeket (pl. azonban, hasonloképpen, ennek koévetkeztében stb.) olyan helyeken, ahol
fennall a veszélye annak, hogy két mondat kozott nem vilagos az Osszefiiggés. Alkalmazni kell az
el6z6 mondatokra torténd visszautalast is, amikor ezzel vildgosabba lehet tenni a gondolatmenetet.

Atmenet a bekezdések kozott

Bar egy jol megszerkesztett bekezdés 6nalld egységet képez, a bekezdéseknek is logikusan kell
kovetnilk egymast, ezt pedig olyan eszk6zok segitségével érhetjik el, amelyek hasonléak a
bekezdésen belil 1évé mondatokat 6sszekotd eszkdzokhoz. Ahol egy téma- vagy maddszervaltas oka
esetleg érthetetlen lehet az olvasd szamara, magyarazatra van szikség. A bekezdés jellegi
szakaszokban meg kell lennie mind a koherencianak, mind a kohézidénak, és alkalmazni kell a
megfelel6 nyelvi eszkdzoket annak érdekében, hogy logikusan és vilagosan végig lehessen vezetni az
olvasét az ird altal végzett elemzés vagy expozicio fazisain.
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Nyelv és stilus

A dolgozat nyelvezete a tudomanyos szévegektdl elvart stilisztikat kell kdvesse. A zsargon vagy a
szakkifejezések tulzott vagy felesleges hasznalatat kerilni kell, és minden olyan kifejezést vagy
betliszét / mozaikszdt, amelyet az adott tudomanyaggal foglalkozé, de a konkrét témat nem ismerg
szakért6 olvasé nem értene, meg kell magyarazni és/vagy fel kell venni a szdjegyzékbe. A
hallgatoknak feltétlenil térekedniik kell arra, hogy a dolgozatuk ne tartalmazzon nyelvtani, lexikai
vagy kdzpontozasi hibdkat. Nem elég csak a szamitdégép helyesiras-ellenérzéjét hasznalni, hanem at
is kell olvasnia a hallgaténak a dolgozatot, hogy ellenérizze, nem maradtak-e benne olyan hibak,
amelyeket a helyesiras-ellen6rzé program nem vesz észre. A szamneveket szazig altaldban betlvel
kell kiirni; a szaz feletti szdmokat altaldban szammal irjuk (101, 102). Ha a mondat els6 szava szam,
akkor bet(ivel kell irni.

A hivatkozott forrdsanyagok haszndlata

Ahogy mar emlitettik, az 6sszefoglalt vagy idézett forrasanyag nem allhat 6nmagaban, azt be kell
vezetni, meg kell magyarazni, és vilagossa kell tenni a hivatkozas céljat.

Olyan esetekben, amikor a pontos megfogalmazas kiléndsen fontos, sz6 szerint fel kell tlintetni a
forrasanyagot, és az idézetet mindig egyértelm(ien jeldlni, beleértve az oldalszamokat is
(részletesebben lasd a 2.3 fejezetben). A forrasokat at is lehet fogalmazni, vagy Ossze is lehet foglalni
olyan esetekben, amikor a pontos megfogalmazas nem lényeges, de figyelni kell arra, hogy az
atfogalmazassal ne valtozzon meg az eredeti jelentés, és minden atfogalmazott és Osszefoglalt
forrast is pontosan meg kell jeldlni az oldalszamokkal egyiitt. Ahol egy idézet mddosul (pl. nagy
betdk, irasjelek, megvaltozott a hangsuly, vagy egy névmast fénévre cseréltiink), a valtoztatasokat
egyértelmuen jel6lni kell.

Gondoskodni kell arrél, hogy az olvasdnak ne tdmadjon kétsége, hogy egy idézett szerz6 gondolatai
hol végz6dnek, és hol kezdédnek a dolgozat iréjanak a gondolatai; ellenkezé esetben a plagium
gyanuja vetill a szerz6re, ami automatikusan elégtelen osztalyzatot eredményez, illetve a tanszéki
plagium bizottsag eljarasat vonja maga utan. (Tekintettel a plagiummal szembeni szigoru fellépésre,
a plagium fogalmaval és szankcionalasaval a 4. fejezetben foglalkozunk részletesebben.) Ahol ez
kétséges, az idézett szerz6 nevét (vagy rd vonatkozé személyes névmast) lehet hasznalni a
mondatban egy megfelel6 igével egyiitt, mintegy elmondva, hogy az a személy mit mondott, és igy
meg lehet kilénboztetni az 6 gondolatait a dolgozat iréjanak a gondolataitél.

Az adatok magyardzata

Amikor grafikonok, abrak vagy tablazatok formajaban kozliink adatokat, megfelel6 magyarazattal kell
elldtnunk azokat. A tendenciakat és a szabdlytalan jelenségeket is ki kell emelni, tovabba a fontosabb
megallapitasokat el kell kiloniteni a kevésbé fontosaktdl. A magyarazatban ne csak egyszer(ien
mondatok formajaban ismételjik el az abran bemutatott informacidkat, hanem vitassuk is meg az
Osszefuggéseket, problémakat és/vagy kivételeket a kérdéses adatokkal kapcsolatban. Hasonldan
minden egyéb anyaghoz, amelyet mas kutatok munkdajabdl vettiink at, a tablazatok, grafikonok,
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illusztracidk, abrdk vagy kapcsolédd anyagok forrasat is fel kell tlintetni az adott informacié mellett
vagy labjegyzetekben.
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4. A PLAGIUM FOGALMA ES SZANKCIONALASA

4.1 A plagium fogalma

A BME Etikai kédexe (https://www.vik.bome.hu/szabalyzatok/107.html) értelmében:

A hallgato kotelessége, hogy [...]

5.2.3. Munkdja soran sajat kutatasi eredményeit kozolje, az idegen forrasokat az elvarasoknak
megfelel6 formaban és annak szabalyai szerint jeldlje meg, az idézetek, forrasok helyét pontosan
adja meg. A hallgatonak a munkajahoz felhasznalt forrast meg kell jeldlni, ha

* valaki mas irott vagy szébeli kozleményébdl akdr csak egy rovid részt is szo szerint idéz.
* Valaki mas irott vagy szobeli kzleményébél szabadon 6sszefoglalva idéz, parafrazal.
* Valaki mas valamely gondolatat, véleményét, elméletét (modelljét stb.) felhasznalja.

* Valaki mas altal megallapitott tényt, statisztikai adatot vagy illusztraciét felhasznal.

a) Ha a hallgaté eredményeket valdodi személyes munka nélkil allit elS, vagy sajat, vagy valaki mas
munkajanak eredményeit meghamisitja; irott vagy szobeli megnyilatkozasaiban barki mas
gondolatat, allitasat vagy azok megfogalmazasat felhasznalva a forras feltlintetését az oktato altal
megkivant vagy az adott szakterilet publikacids szokasainak megfelel6 formaban elmulasztja, és igy
azt a sajatjanak tinteti fel, a becslletes és tisztességes szakmai tevékenységre vonatkozdé normat
szegi meg, és plagiumot kovet el.

b) Etikai vétség, ha valakinek tudomasara jut egy plagium elkévetése, és nem kisérli meg a tisztazast,
szlikség esetén az etikai eljaras meginditasat.”

Roviden: plagiumnak szamit, ha a hallgaté elmulasztja a dolgozataban felhasznalt, masok munkajabal
szarmazd gondolatok, ismeretek, elméletek, adatok, abrak, tablazatok, fotdk, videdk, hanganyagok
forrasainak feltlintetését ,,az elvarasoknak” illetve ,az oktaté altal megkivant, vagy a szakteriilet
publikaciés szokasainak megfelel6 formaban” (Az oktatdk altal megkivant elvarasokkal kapcsolatban
a 2.3 fejezet az iranyadd).

Azaz, a plagium vétsége akkor is megvaldsul, ha a hallgaté

*nem szdndékosan, az oktatdé / birdlé megtévesztése céljabol, hanem hanyagsdgbdl,
figyelmetlenségbdl, vagy a plagium fogalmdanak és szankcionaldsaval kapcsolatos
tudatlansdgabdl kovetkezéen kéveti el;

*nem mds munkdjanak szo szerinti idézetét, hanem annak sajat szavaival 6sszefoglalt
parafrazisat hasznalja dolgozataban a forras megjel6lése nélkiil;

* jelzi valamilyen formdban a forrdsait, de hivatkozdsa nem kéveti a kivdnt elvdrdsokat,
azaz nem egyértelmii, hogy az altala megfogalmazott sz6veg mely eleme pontosan
melyik forrasbdl szarmazik, illetve nem deriil ki, hogy hol valik el az altala hasznalt
anyag sajat gondolataitdl, hozzajarulasatol, teljesitményétdl;
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*a dolgozat terjedelméhez képest csak kis mennyiségli anyagot nem hivatkozik
megfelel6n.

4.2 A plagium szankcionalasa

Tekintettel arra, hogy

* az internet elterjedésével ugrdsszerlien megnovekedett az egyetemi szférdban elkovetett
plagium vétségek szama;

* az egyetemen a hallgatdk teljesitményének értékelése jelentG6s mértékben a dolgozataik
elkészitése sordn végzett 6nallé munka megitélésére épiil;

* az egyetemi képzés egyik fontos célja a tudomanyos hivatkozasok szabalyainak atadasa

a Budapesti M(szaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem — és ezen belll tanszékiink is — kiemelt
hangsulyt helyez a plagiumok kisz(irésére és szigoru szankciondlasara. Ennek megfelel6en, azok a
dolgozatok, melyek kapcsan megallapithatd a plagium vétsége, elégtelen (1) érdemjegyet vonnak
maguk utan, ezek szerzdi ellen pedig a tanszéki plagium bizottsag indit eljarast.

Tekintettel a dolgozatok kiemelt jelent6ségére, az ezekben el6forduld plagiumok kapcsan a
szokasosnal is szigorubban jarunk el: ilyen esetekben a tanszék plagium bizottsaga — a vétség
meértékétdl illetve a szandékossagtdl fiiggéen — inditvanyozhatja a hallgatd kizarasat a képzésrdl.
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MELLEKLETEK

A mellékletekben szereplé cimlapmintak és formanyomtatvanyok letélthet6ek word formatumban a
szoc.bme.hu honlaprdél.

Cimlapmintak

, , [Dolgozat cime, alcime]
[Dolgozat cime, alcime]

[Hallgaté neve]

[Hallgat6 neve] [Hallgaté Neptun kédja]

[Hallgaté Neptu kédja]

. projektfeladat
hazidolgozat

[kurzus] Témavezetd:

[Témavezet6 neve]

Budapesti MUszaki és Gazdasagtudomanyi

Budapesti M(iszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem

Egyetem

[A dolgozat beadésanak éve] [A dolgozat beaddsanak éve]

Hazidolgozat Projektfeladat

[Dolgozat cime, alcime]

[Hallgaté neve] .
[Hallgaté neve]

[Dolgozat cime] e .
Kommunikacio- és médiatudomany
alapképzési (BA) / mesterképzési (MA) szak
[specializacio]
szakdolgozat / diplomamunka ) .
Témavezet6:
[Témavezet6 neve]

Budapesti M(iszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem
Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar

Budapest

[A dolgozat beaddsanak éve] [A dolgozat beadasanak éve]

BA szakdolgozat / MA diplomamunka (kiilsé BA szakdolgozat / MA diplomamunka (belsé
borito) cimlap)
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Szerzdi jogi nyilatkozat

Hallgato neve:
Neptun kéd:

A dolgozat cime:
Témavezetd / oktato:

A képzés soran megismertem és tudomdsul vettem a hivatkozas szabdlyaira vonatkozd tanszéki
iranyelveket és a plagiumra vonatkozd szigoru szankcidkat. Kijelentem, hogy e dolgozat teljes
egészében a sajat munkam, az abban felhaszndlt idézetek, adatok és gondolatok forrasait a
tudomanyos munka megismert kritériumaival 6sszhangban minden esetben feltlintettem.

Hozzdjarulok, hogy dolgozatomat a Szociolégia és Kommunikacio Tanszék az oktatasban a kovetkez6
maodon hasznositsa:

O nevem feltintetésével
O anonimizalva

O nyilvanos internetes felileten publikalva

O jelszéval védett, kizardlag a tanszék oktatdi és hallgatéi szamara hozzaférhetd webes feliileten
publikalva

[0 a személyes konzultacidkon és érakon bemutatva

A dolgozattal kapcsolatban

[ teljes mértékben fenntartom szerz8i jogaimat.

OO a szerz6i jogok egy részérgl lemondok, és annak felhasznaldsaval kapcsolatban a Creative
Commons Nevezd meg! Ne add el! igy add tovabb! licencét tekintem iranyaddnak.

[0 A dolgozat tanszéki oktatasban torténd tovabbi felhasznaldsahoz nem jarulok hozza.

Kelt:
a hallgaté alairasa

! A Creative Commons licenccel kapcsolatban itt talalsz részletes informaciot: http://creativecommons.org/licenses/by-
nc-sa/2.5/hu/.
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